UDKAST

Vejledning til bekendtgerelse om fremme af god orden 1 folkeskolen

Dette er vejledning til bekendtgerelse nr. [XX] om fremme af god orden i folkeskolen. Bekendtgerelsen
har hjemmel i folkeskolelovens § 52, 1. pkt.

Indledning

1. Bestemmelserne 1 bekendtgerelsen skal ses 1 ssmmenhang med den padagogiske praksis, som
folkeskoleloven leegger op til. Det er i den forbindelse vigtigt, at eleverne og lererne-det undervisende
personale i samarbejde skaber et godt undervisnings- og arbejdsmilje, der er trygt for alle. eg-atDet er
ogsd vigtigt, at bdde elever og leerere-undervisende personale har forstaelse for skolens ordensregler og
for den omgangstone og de samversformer, der gaelder pa skolen. Skolen har et vigtigt arbejde med
at inddrage hver enkelt elev og familie som vardifulde medlemmer af feellesskabet. Det bedste redskab til
at forebygge, at elever kommer 1 situationer, hvor de opferer sig uhensigtsmeessigt over for
klassekammerater og leererepersonale, er et godt og inkluderende undervisningsmilje. Men man kan som
skoleleder komme i den situation, at man finder det nedvendigt at anvende sanktioner overfor
enkeltelever for at kunne varetage fellesskabets interesse.

Bekendtgorelsen sigter mod at sikre det gode undervisningsmiljo for alle elever. Den indeholder derfor de
sanktioner, som skolens leder kan ivaerksatte, nar elever gennem uhensigtsmeessig adfzerd har brudt skolens
ordensregler. Ordensreglerne og vardiregelsattet fastsaettes af hver enkelt skole og kan séledes tilpasses
skolens konkrete behov.

Denne vejledning giver en uddybende beskrivelse af bekendtgerelsens juridiske rammer, som gelder,
nar det er blevet nodvendigt at ivaerksatte foranstaltninger ved siden af dialogen mellem skole, elev
og foreldre for at sikre, at alle elever trives. Det fremgar eksempelvis, hvilke foranstaltninger der er
afgorelser 1 forvaltningsretligt forstand. Der kan leeses mere om forvaltningsretten i folkeskolen 1 Barne-
og Undervisningsministeriets ”Vejledning 1 forvaltningsret — for skoleledere”.

Bekendtgorelsens foranstaltninger er indsatser, der i forlengelse af det peedagogiske arbejde er med til at
skabe et trygt skolemiljo for bdde de enkelte elever og klassefallesskabet. Det skal understreges, at
foranstaltninger over for elever ikke ber std alene. Foranstaltninger udger en reaktion, som kan vere
nedvendig af hensyn til fellesskabet, skolens undervisningsmiljo og elever, personalets velbefindende og
eleven selv. Men det er ikke i sig selv en handtering af de udfordringer, som ligger bag elevens handling
eller adfaerd. Derfor skal der altid felges op med dialog og om nedvendigt understettende initiativer.

I vejledningen fremgér det konsekvent, at det er skolens leder, som har beslutningskompetencen til at
iverksatte foranstaltninger over for elever, som bryder skolens ordensregler (ud over ved omgédende
udelukkelse, se vejledningens pkt. 30). Men—-sSkolelederen kan valge at uddelegere
beslutningskompetencen til den enkelte underviser, sa det for eksempel er en afdelingsleder, der treffer de
konkrete beslutninger og elevens klasselerer, som orienterer elevens foreldre. Ivarksattelse af
foranstaltninger vil dog altid vare under skolelederens ansvar, uanset hvem skolelederen har delegeret
opgaver til.

Nedenfor folger en gennemgang af de enkelte bestemmelser 1 bekendtgerelsen, samt vejledning om muligt
akutindsats til elever, der har behov for midlertidig specialpeedagogisk bistand, blandt andet som folge af
grove tilfaelde af udadreagerende adfaerd og af hensynet til elever, som andre elevers graenseoverskridende
adfzerd gar ud over.

Skolens ordensregler og verdiregelsaet — bekendtgerelsens § 1

2. Skolens leder skal ved begyndelsen af hvert skoleédr sikre, at elever og foraldre bliver orienteret
om skolens geldende ordensregler og vaerdiregelset for skolen. Orienteringen kan eksempelvis ske ved et
nyhedsbrev fra skolelederen, pé skoleérets forste foreldremade, til en serlig introaften eller ved besked pa
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Skolernes ordensregler og vaerdiregelsat skal gares offentligt tilgeengelige pa skolens hjemmeside, jf. § 1,
stk. 1, § 2, stk. 1, nr. 2, samt § 3, stk. 1, i lov om gennemsigtighed og dbenhed i uddannelserne mv.

Det er skolebestyrelsen, der fastsatter skolens ordensregler og vaerdiregelsat, jf. folkeskolelovens § 44, stk.
4.

3. Skolens ordensregler skal bidrage til opfyldelsen af folkeskolens formal samt medvirke til at
sikre et trygt og godt leeringsmiljo pa skolen. Skolens ordensregler udger de daglige rammer, som elever
og personale skal holde sig inden for.

4. Skolens vardiregelsat skal indeholde retningslinjer for god adferd pa skolen samt pejlemarker for,
hvordan man sikrer god trivsel og et godt undervisningsmiljo bade psykisk og fysisk. Vardiregelsattet
skal fremme fzlles vardier, engagement og ansvarlighed. Det skal ogsa gelde i en eventuel skolefritids-
ordning og 1 andre skoleaktiviteter.

Verdiregelsattet skal indeholde en antimobbestrategi, jf. § 1 b, stk. 2, i lov om elevers og studerendes
undervisningsmiljo (undervisningsmiljeloven). Hvis skolelederen konstaterer, at der er problemer med det
psykiske undervisningsmiljg 1 form af mobning eller lignende, skal skolelederen udarbejde en
handlingsplan, hvoraf det fremgar, med hvilke foranstaltninger problemerne effektivt bringes til opher, jf.
§ 1 ¢, stk. 1, i undervisningsmiljeloven. Det skal ske senest 10 arbejdsdage efter, at der er modtaget
oplysning om problemerne, jf. § 1 c, stk. 2, og skolelederen skal serge for, at handlingsplanen bliver
gennemfort, jf. stk. 3. Det folger af stk. 4, at skolelederen dog ikke méa vente pa, at handlingsplanen bliver
feerdig, for at ivaerksaette de foranstaltninger, der skal til her og nu for at &ndre dynamikkerne i elevernes
feellesskab.

Det folger af forarbejderne til undervisningsmiljgloven, at der med "handlingsplan’ taenkes pa et dokument,
som kort ridser op, hvordan den givne problemstilling med det psykiske undervisningsmiljo teenkes lgst i
form af en beskrivelse af de handlinger, der vurderes at veere ngdvendige. Ofte vil handlingerne berere flere
elever, da mobning eller lignende er udtryk for et utrygt faellesskab og ikke kan isoleres til én elev.

Det folger ogsa af forarbejderne, at foranstaltningerne i1 handlingsplanen kan vare kort- eller langsigtede
og kan vaere pa skole-, klasse- eller individniveau. Eksempler pd foranstaltninger i en handlingsplan kan
vare:

e Indforelse af ekstra tilsyn i1 skolegarden

e Skerpelse af fokus pa faelles retningslinjer for god klasseledelse

o Svynlig ledelse med fokus péa relationskompetence og inkluderende fallesskaber

e Afholdelse af en temauge om trivsel/mobning for areangen/hele skolen

e Indsattelse af en ekstra laerer/paedagog i udvalgte timer

e At lade klasserne udarbejde deres egne klasseprincipper for trivsel/at veere en god kammerat/adfaerd
pa de sociale medier eller det, eleverne selv finder aktuelt

e At lave ovelser 1 klassen, der skaber dialog og refleksion over, hvilke udfordringer og
opmerksomhedspunkter der kan opstd, ndr man kommunikerer pé nettet

o Igangsattelse af forskellige fallesskabsskabende aktiviteter i klassen

e Seatte mobning og klassens trivsel pd dagsordenen til foreldremoder
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e Atholdelse af individuelle trivselsmeader med hver enkelt elev — eventuelt arligt eller halvarligt

e Overvejelse om, hvorvidt en eller flere elever skal skifte klasse eller lienende.

Ordensbekendtgerelsens foranstaltninger kan tages 1 brug som del af handlingsplanen.

Dialog med elever, som bryder skolens ordensregler, verdiregelsat eller almindelige normer for god
opfersel — bekendtgorelsens § 2

5. Nér en elev ikke overholder ordensreglerne, vaerdiregelsettet eller almindelige normer for god opfersel,
skal skolens leder eller en relevant feerer-underviser atklare arsagen til den uhensigtsmaessige opforsel
gennem samtale med eleven og dennes foraldre.

Eleven skal altid inddrages aktivt i en sddan samtale bade for, at eleven bliver hert, fir mulighed for at
forteelle om sin version og komme med forslag til, hvordan situationen kan blive bedre, eg-sa den
uhensigtsmassige opfersel opherer. Samtalen handler samtidig ogsa om, at eleven forstér, at darlig og
forstyrrende adfaerd kan have konsekvenser. Endelig skal samtalen bidrage til, at skolen 1 samarbejde med
elev og forzldre kan arbejde konstruktivt om en forbedring af elevens opfersel med bidrag fra alle parter.

6. Ordensreglerne og vaerdiregels@ttet skal medvirke til at sikre, at alle elever trives 1 skolen og har det

bedste udgangspunkt for leering og socialt samvar pa skolen. Det er her centralt, at eleverne har forstaelse
for skolens ordensregler og evrige normer for det gode samvaer i skoletiden.
Det er vigtigt, at elever og leerere-undervisende personale i samarbejde skaber et godt undervisningsklima,
hvor eleverne far forstielse for skolens ordensregler og den omgangstone og de samvarsformer, der enskes
pa skolen. Det kan for eksempel gores ved at inddrage verdiregelsattet og ordensreglerne i undervisningen,
sa leerere-undervisere og elever taler om, hvordan man opferer sig pd skolen, hvordan man giver plads til alle
— og hvilke konsekvenser det har, nar man ikke overholder reglerne. En god made at sikre elevernes
medejerskab for reglerne ville vare, at skolebestyrelsen inddrager elevridet 1 arbejdet med ordensreglerne
og vardiregelsattet.

7. Det forventes, at det undervisende personale orienterer skolefritidsordningen om eventuelle indsatser og

foranstaltninger iveerksat i lgbet af skoledagen af hensyn til sammenha&ngen mellem skole og
skolefritidsordning.-

Hvornéar kan foranstaltninger anvendes — bekendtgerelsens § 3

8. Skolens leder kan ivaerksatte foranstaltninger over for en elev, der ikke overholder skolens
vardiregelsat, ordensregler eller almindelige normer for god opfersel. Det geelder ogsé, selvom den
konkrete situation ikke er reguleret i skolens ordensregler, jf. bekendtgerelsens § 3.

Efter reglerne i folkeskolelovens § 18, stk. 2. pahviler det skolelederen at sikre, at det undervisende
personale, der er tilknyttet klassen, planlegeer og tilrettelegger undervisningen, sa alle elever udvikler sig
fagligt og alsidigt, herunder socialt, og trives i skolens faglige og sociale faellesskaber.

For at arbejde paedagogisk med adfeerdsendringer hos elever med uhensigtsmaessig adfaerd, er det vigtigt at
holde sig for gje, om den paedagogiske tilgang fastholder eller forandrer elevens kompetencer til at lgse sine
konflikter.

En foranstaltning efter ordensbekendtgorelsen ber derfor altid folges op med samtaler og evaluering sammen
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med eleven, og gerne ogsa foreldre og det pedagogiske personale, og have fokus pé, at eleven lerer af
konsekvensen. Dermed kan man arbejde med at opbygge kompetencer til at hdndtere konflikter og regulere
sig selv, og undgd. at elevens lering, der folger med sanktioner, alene drejer sig om at undgd sanktionen.

Safremt den graeseoverskridende adfeerd har veeret af grov karakter mé skolen have et kendt system og
processer, som traeder i1 kraft, herunder i den lovpligtige antimobbestrategi, if. § 1 b, stk. 2. i lov om elevers
og studerendes undervisningsmilje (undervisningsmiljgloven).

9. Det er normalt skolens leder, der treeffer beslutning eller afgorelse om at anvende bekendtgerelsens
foranstaltninger for brud pa ordensregler. Det galder dog ikke for sa vidt angar omgéaende udelukkelse af
eleven for resten af dagen, jf. bekendtgerelsens § 9, stk. 2, — se nermere i vejledningens pkt. 30-33.

10. Bekendtgorelsens foranstaltninger kan anvendes ved elevens benyttelse af skolens tilbud (herunder
skolefritidsordning eller undervisning i fritiden).

11. Foranstaltningerne kan ligeledes anvendes ved elevers adferd uden for skolen, hvis adfeerden har
negativ indflydelse pa undervisningsmiljeet. For eksempel hvis en elevs opfersel uden for skolen har
negativ betydning for relationen mellem skolens elever indbyrdes og mellem elever og ansatte.

12. Foranstaltningerne kan endvidere anvendes som folge af elevers digitale adfeerd, nir denne har en
negativ indvirkning pa undervisningsmiljeet. Det kan eksempelvis vaere ved mobning eller lignende,
herunder- eleren anden form for kreenkelse af andre elever eller leerere-undervisende personale pa sociale
medier.

Alle sanktioner i ordensbekendtgerelsen kan bruges ved digital greenseoverskridende adfzerd. Skolelederens
mulighed for at iverksatte foranstaltninger over for elevers brud pa ordensreglerne pé de digitale medier
skal ses i sammenhang med skolelederens forpligtelse til at sikre feellesskabet i skoleklasserne. Der skal
vere en sammenheng mellem handelsen pa de sociale medier og en negativ udvikling i
undervisningsmiljeet, for skolen kan ga ind i1 en sag om darlig adferd péd sociale medier. Det kunne for
eksempel vaere, hvis det drejer sig om digital chikane af en-det undervisende personaleleerer, hvor det har
betydning for undervisningsmiljeet, eller mobning_eller lignende af en anden elev;hvermebningenhar

betydning for undervisningsmiljoct.

Det bemarkes, at en skoleleders mulighed for at afdaekke, hvad der naermere er foregaet, nér der er tale om
handelser uden for skolen, herunder ikke mindst pa sociale medier, kan vare vanskelig. Det er derfor fortsat
afgerende, at foreldre tager ansvar for deres bern i fritiden og for deres berns faerden pa nettet.

Iveerksattelse af foranstaltninger — bekendtgerelsens § 4

13. Enhver beslutning om at ivaerksatte foranstaltninger for at fremme god orden skal traeffes pd
baggrund af en samlet vurdering af de konkrete omstendigheder.

Nér skolens leder beslutter at bruge en foranstaltning over for en elev, skal foranstaltningen vere rimelig 1
forhold til det, eleven har gjort. Skolens leder mé altsd ikke anvende en hardere foranstaltning, hvis en
mindre indgribende er tilstraekkelig. Det vil for eksempel sige, at det ikke er inden for bekendtgerelsens
rammer, hvis skolens leder udelukker en elev fra skolen, fordi eleven har forstyrret undervisningen enkelte
gange; her ville mindre kunne gore det — for eksempel med en alvorlig samtale. Nar skolens leder beslutter
at anvende en foranstaltning, sker det ved at tage stilling til sagens grovhed, elevens alder; samt eventuelle
forudgdende samtaler, pataler og advarsler til eleven. Det skal ogsa indgd i vurderingen, hvorvidt elevens
uhensigtsmassige adferd 1 en sag er sket uagtsomt eller gjort med vilje. Derudover skal der ogsa tages
hensyn til trivsel og tryghed hos eventuelle andre elever, som adfarden er giet ud over.

14. Skolens leder skal 1 sin vurdering ogsa forholde sig til, hvorvidt foreldrene vil vare i stand til at folge
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op pa foranstaltningen i hjemmet. Hvis det er sandsynligt, at foreldrene vil have udfordringer med at folge
op, ber skolens leder inddrage dette i dialogen med foraldrene. Skolens leder kan med fordel overveje,
hvordan skolen kan hjelpe foreldrene med opfelgningen. Det kunne vere ved et netvaerksmede med
inddragelse af socialforvaltningen, indhentelse af paedagogisk-psykologisk raddgivning, AKT- og
inklusionsvejledere eller andre relevante personer. Hvis eleven har en social foranstaltning, for eksempel
en kontaktperson, ber skolens leder ogsd inddrage kontaktpersonen i1 dialogen om foranstaltningen.

15. Bekendtgerelsen angiver de maksimale/strengeste foranstaltninger, der kan anvendes over for en elev,
der ikke overholder skolens ordensregler, -egverdiregelsat eller almindelige normer for god opfersel.

Skolen ber derfor bruge mildere og mindre indgribende foranstaltninger, hvis det er passende og rimeligt 1
forhold til det, eleven har gjort. Det kan ogsa vaere, at der er saerlige forhold, som gor sig geeldende for eleven.
Det er séledes bade relevant at se pa grovheden af det, som eleven har gjort, og den konkrete elevs forhold.
Det kan for eksempel vere, at eleven tidligere har brudt ordensreglerne, eller at eleven befandt sig i en helt
ekstraordinar situation, da reglerne blev brudt for eksempel pa grund af en familier situation (skilsmisse,
eHer dedsfald eller lignende) eller pa grund af tidligere/verserende konflikt med andre elever. Det vil sige,
at elevens forseelse skal ses 1 den kontekst, den er foregaet i. En eventuel foranstaltning skal derfor gives pa
baggrund af en forudgéende forstaelse for elevens situation. Det er samtidig vigtigt at understrege, at selvom
en elev kan have vanskeligheder, og der derfor skal tages hegjde for en ekstraordinzr situation, si tilsidesatter
det ikke skolelederens ansvar for at varetage feellesskabets interesser og sikre undervisningsmiljeet for alle.

En mindre indgribende foranstaltning kan vere at sette eleven ved sit eget bord, fjerne eleven fra gruppe-
arbejde, sette eleven “uden for deren” i nogle minutter eller op til resten af den pidgaldende lektion. Var
opmerksom p4, at skolens almindelige pligt til at fore tilsyn med eleverne ogsa skal overholdes i det tilfzlde,
hvor en elev bliver sendt uden for deren.

Skolens leder kan ogsé velge at give eleven en advarsel eller pétale i en samtale med eleven, der skal fa
eleven til at forstd skolens ordensregler, vaerdisat og almindelige normer for god opfersel pa skolen.

16. Bekendtgorelsens § 4 skal ses i sammenhaeng med undervisningsmiljglovens bestemmelser. Det
fremgar af lovens § 1, stk. 1, at elever, studerende og andre deltagere i offentlig og privat undervisning har
ret til et godt undervisningsmiljo, saledes at undervisningen kan forega sikkerheds- og sundhedsmaessigt
fuldt forsvarligt. Det fremgar videre, at undervisningsmiljeget pa skoler og uddannelsesinstitutioner
(uddannelsessteder) skal fremme deltagernes muligheder for udvikling og laering og derfor ogsd omfatter
uddannelsesstedets psykiske og astetiske miljo.

Det folger af lovens § 1, stk. 2, at en skoles leder og bestyrelse har pligt til at sikre elevernes ret til et godt
undervisningsmiljo. Det medferer, at skolelederen skal drage den nedvendige omsorg om de elever, der foler
sig utrygge eller lignende, nar en anden elev har udvist greenseoverskridende adfaerd, og tage ansvar for
undervisningsmiljeet i klassen.

Aftalt hjemsendelse af eleven for resten af skoledagen — bekendtgerelsens § 5

17. Skolens leder kan gennemfore en aftalt hjemsendelse for resten af skoledagen af en elev, som har
brudt skolens ordensregler, hvis overfersel til anden undervisning eller eftersidning ikke vurderes som
egnede foranstaltninger.

En aftalt hjemsendelse kan kun ske, hvis skolens leder forst indgar en aftale om hjemsendelse for resten af
dagen med elevens forzldre. Skolens leder skal i dialogen med foraldrene gore det klart, at foreldrene ikke
er forpligtet til at sige ja til en aftale om hjemsendelse. Men det kan gares klart for foreldrene, at det vil vere
hensigtsmeessigt, hvis eleven bliver hentet, fordi eleven har brudt skolens ordensregler, vardiregelsaet
og/eller almindelige normer for god opfersel.
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Aftalt hjemsendelse er beregnet til at blive anvendt i situationer, hvor en hurtig indsats i form af dialog med
elevens foreldre kombineret med hjemsendelse, kan forbedre elevens opfersel og forstéelse af skolens
ordensregler. Der vil typisk vaere tale om en elev, der som folge af overskridelsen af egne eller andres graenser
vurderes at have brug for en pause fra undervisningen og fra klassen. Det kan vere en elev, som mister
besindelsen og far en uhensigtsmassig adfaerd som felge deraf. Det kan ogsa vare en elev, som bliver s
vred eller ked af det, at vedkommende ikke selv vil 4 udbytte af undervisningen. I sidstnaevnte tilfeelde vil
der ikke veere tale om en sanktion over for eleven.

18. Det er ikke afgarende pé hvilket tidspunkt af dagen, eleven hjemsendes. Det vil altid vare en konkret
aftale mellem skolen og foraldrene.

19. Hvis foraeldrene ikke kan eller vil indga aftale om hjemsendelse, kan skolens leder i stedet overfore
eleven til anden undervisning pa skolen enten i nogle enkelte timer eller resten af dagen, jf.
bekendtgerelsens § 8. Se nermere om overforsel til anden undervisning i pkt. 29.

Alternativt kan omgaende udelukkelse bruges, jf. bekendtgerelsens § 9. Se narmere om omgéende
udelukkelse i pkt. 30-33. Hvilken alternativ sanktion/foranstaltning, skolen bruger, kommer naturligvis an
pa, hvor alvorlig den konkrete haendelse har varet, da sanktionen skal passe til heendelsen, jf. pkt. 13.

20. Aftalt hjemsendelse ber altid folges op af dialog med elev og foraeldre om, hvad der har forarsaget
elevens opfersel, samt hvordan skolen og eleven sammen kan forbedre situationen. Det gaelder sarligt 1 de
tilfelde, hvor skolen har brugt aftalt hjemsendelse af den samme elev flere gange. Skolens leder ber i sédanne
tilfzelde overveje, om hjemsendelsen skal ledsages af socialpaedagogiske indsatser. Se nermere i pkt. 58 om
inddragelse af de sociale myndigheder og indhentelse af paedagogisk-psykologisk radgivning.

De ovre grzenser for anvendelse af foranstaltninger — bekendtgorelsens § 6

21. Bestemmelsen oplister de ovre grenser for foranstaltninger, som kan anvendes over for elever, der
ikke overholder skolens ordensregler. Reglerne 1 §§ 7-18 indeholder en raekke forpligtelser, som skolen
skal overholde i sin handtering af den konkrete sag, herunder inddragelse af elevens foraldre.

22. PeflesteNogle af de nevnte bestemmelser indeholder regler om sanktioner, hvis anvendelse e
forudseetter, at der traeffes en afgerelse herom i forvaltningsretlig forstand. En afgerelse indebarer, at
skolens leder skal informere foreldre og elev om, hvad skelen-denne har tenkt sig at beslutte. Foraldre
og elevs perspektiver eller indsigelser skal inddrages 1 overvejelserne, inden der traeffes en evt. afgerelse_
(partshering). Det kan ogsa vare nodvendigt forst at informere foraeldrene om sanktionen, nar den er
ivaerksat, hvis gjemedet med foranstaltningen ellers forspildes. En afgerelse ber altid vere skriftlig og skal
altid indeholde en begrundelse til foraeldrene. Skolen har ogsa notatpligt ved afgerelser.

Fremgangsmaden ved en afgerelse ber vaere, at skolens leder noterer skriftligt, hvad der er sket og hvornar.
Dette sendes til eventuelle bemarkninger hos elev og foreldre med oplysningen om, at skolen vurderer at
iverksatte foranstaltningen. Nér skolens leder har modtaget foreldrenes og elevens bemarkninger, treffer
skolelederen afgerelse. Den skriftlige afgerelse med begrundelse sendes til foreldrene og eleven.

23. Nogle af bestemmelserne er udtryk for faktisk forvaltningsvirksomhed, og kraever ikke, at
fremgangsmaden for en afgerelse folges. Det er dog altid en god idé, at notere baggrunden for, at man som
skole veelger at ivaerkseatte en af ordensbekendtgerelsens foranstaltninger, si man har det tilgengeligt, for
eksempel hvis det senere bliver nedvendigt at iveerksatte andre indsatser for den samme elev; sd har skolen
hele elevens historik.

24. Det vil ogsé fremga af nogle af bestemmelserne, at skolen skal fore tilsyn med eleven, hvis eleven ikke
kan vere i klassen — fx-for eksempel pga. udelukkelsen fra undervisningen. Det vil sige, at eleven skal vaere
et sted, hvor skolens ansatte kan tage sig af eleven; Det vil for eksempel kunne vere pd SFO’en inden for
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SFO’ens normale &bningstid, safremt der kan fores det nedvendige opsyn med eleven.—for-eksempelpa

Betingelsen kan opfyldes efter aftale med foreldrene om, at de selv serger for, at deres barn er under opsyn
— eller at foreldrene selv tager ansvar for, at deres barn for eksempel er alene hjemme. Skolen kan dog
ikke kreve, at foreldrene selv star for opsynet med deres barn, mens eleven er udelukket fra
undervisningen. Sa hvis foreldrene ikke selv kan sté for tilsynet, mé skolen serge for tilsyn, som er pas-
sende for elever pa det padgeldende klassetrin. Det kan for eksempel ske ved, at eleven er pa fritidshjem/i
skolefritidsordning, eller at eleven kan opholde sig og beskaftiges et sted pa selve skolen. Reglerne om
tilsyn er uddybet 1 bekendtgerelsen om tilsyn med eleverne 1 skoletiden.

Eftersidning — bekendtgerelsens § 7

25. Eftersidning kan kun anvendes, hvis foreldrene orienteres, inden eftersidningen gennemfores, og
hvis skolen forer det nedvendige tilsyn med eleven (for neermere om tilsyn se pkt. 24). Eftersidning finder
normalt kun sted i umiddelbar forlengelse af elevens sidste lektion den dag, eftersidningen sker.
Andre tidspunkter, hvor eleven skal blive pd skolen uden for undervisningstiden, skal aftales med
foreeldrene.

26. En elev vil i forbindelse med en eftersidning eller i andre tilfaelde i sagens natur kunne f3 til opgave at

deltage i oprydning eller lign., sdfremt elevens adfeerd er arsag hertil. -Der er ikke hjemmel i
ordensbekendtgorelsen til at tvinge eleven til at deltage 1 oprydning mv. Der er med andre ord tale om, at
tiltaget skal vurderes som en paedagogisk meningsfuld aktivitet 1 forbindelse med eftersidningen af skolens

leder, men eleven kan ikke palaegges at deltage aktivt i medfor af bekendtgerelsens § 7, som kun giver
hjemmel til selve eftersidningen. Hvis man pa trods heraf vil forsgge med sddanne aktiviteter i forbindelse
med en eftersidning, ber der vere en paedagogisk sammenhang mellem det eleven sattes til og elevens
handling, for den vej igennem at anskueliggore for eleven, hvilke konsekvenser den konkrete handling kan

have. Det betyder, at eleven vil kunne sattes til at hjelpe med at s&tte biblioteksbgger pa plads eller rydde

skrald op, hvis eleven har valtet en skraldespand, eller haldt skrald ud over en klassekammerats bord. Det

kan ogsa veare, at eleven har forstyrret undervisningen ved eksempelvis gentagne gange at have tendt og
slukket for lyset, hvorefter eleven kan sattes til at hjelpe skolepedellen efter skole med praktiske
forefaldende opgaver, der er til gavn for det faellesskab, som eleven har tilsidesat. Det vil vaere skolens
leder, der vurderer om, der er den rette paedagogiske sammenhaeng mellem elevens adfaerd og den opgave,
som eleven sattes til.

27. Eftersidning méi-deg ikke forhindre en elevs hjemtransport.

28. Eftersidning er ikke en afgerelse i forvaltningsretlig forstand.

Overforsel af eleven til anden undervisning pa skolen i enkelte timer eller resten af dagen — jf.
bekendtgorelsens § 8

29. En elev kan overfores til anden undervisning pa skolen. Det kan vere 1 enkelte timer eller for resten
af dagen. Forzldrene skal have besked om, at eleven blev overfort til anden undervisning, samme dag.

Bestemmelsen er en mildere foranstaltning, hvor en elev af hensyn til resten af klassen eller holdet
undervises 1 enkelte timer eller resten af dagen i-en-andenklasseet andet sted pd skolen. Foranstaltningen
er beregnet pa tilfelde, hvor en elev — trods gentagende pataler — har sd forstyrrende en opfersel, at hensynet
til undervisningen af resten af klassen gor det nedvendigt at flytte eleven til anden undervisning. Det kan

vere en fordel forud for iverksattelse af foranstaltningen; at lave en aftale med eleven og den
8
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leererunderviser, hvis undervisning eleven overferes til, om, at eleven vil blive overfort ved yderligere
forstyrrelser i klassen. Det kan for eksempel gores i1 forbindelse med en af de forudgaende pétaler.

Eleven kan blive undervist i en anden klasse pa skolen. Undervisningen kan ogsd ske et andet sted pa skolen,
hvor der er en underviser, der kan undervise eleven, herunder kan skolefritidsordningens lokaler benvyttes,
hvis dette vurderes relevant.

En beslutning om overforsel af en elev 1 enkelte timer eller resten af dagen til anden undervisning er
ikke en afgarelse. Det betyder, at der ikke er pligt til tage notat om begrundelsen for beslutningen eller
partsh;are eleven og foraeldrene inden overf@rslen gennemf@res Det er dog altld en god idé at tage notat

h&r—skeleﬂ—hel%ms%e%ﬂeken—pa—eleveﬂ]f pkt 23 Uanset om der er tale om en afg@relse eller ej, ber skolens
leder ved skoledagens afslutning altid orientere foraeldrene til eleven om, at foranstaltningen har veret

anvendt og hvorfor. Det vil vere en god idé at folge orienteringen op med dialog, da det handler om
at sikre, at der ikke er dybereliggende arsager til elevens opfersel, som skolen skal reagere pa, samt at
eleven fremadrettet forstir almindelige normer for god opfersel og skolens ordensregler og verdiregelsat
pa-skelen, hvilket foraeldrene kan hjelpe med.

Omgaende udelukkelse af eleven for resten af skoledagen — bekendtgerelsens § 9

30. En elev kan udelukkes fra undervisningen omgaende for resten af skoledagen. Omgaende udelukkelse
kan ske i to situationer: hvis eleven udever vold mod andre, mod sig selv, beskadiger ting, eller hvis
feereren-det undervisende personale md bruge magt for at forhindre, at eleven gor skade pd sig selv eller
andre. Beslutning om at udelukke en elev omgédende treffes som udgangspunkt af skolelederen.
Foraldrene skal inden udelukkelsen have besked om udelukkelsen, og hvorfor den finder sted (se pkt.31).
Hvis det har vaeret nedvendigt at anvende magt over for eleven, er det leereren-det undervisende personale i
den konkrete situation, som traffer beslutningen om omgaende udelukkelse. Herefter skal skolens leder
straks have besked, sa denne kan overveje gvrige foranstaltninger. Hvis skolen har fastsat retningslinjer om
indberetning af magtanvendelse, skal underviser ogsa indberette episoden, se mere i pkt. 57.

Bestemmelsen skal ses i sammenhang med § 8 om overforsel af eleven til anden undervisning pa skolen i
enkelte timer eller resten af dagen. Begge bestemmelser har som baggrund, at der kan vare behov for, at
en elev i serlige tilfelde omgéende udelukkes fra klassens undervisning, hvis undervisningen skal kunne
fortsaette pa en tilfredsstillende made.

Omgaende udelukkelse er beregnet til at blive anvendst i situationer, hvor eleven for eksempel har truet med
eller anvendt fysisk eller psykisk vold over for underviseren—det undervisende personale eller en
klassekammerat. Den fysiske eller psykiske vold skal vaere anvendt pa en sidan made, at elevens
tilstedevaerelse kan veere til skade for underviser-det undervisende personale eller klassekammerat.

31. I en sadan akut situation kan underviseren-det undervisende personale have behov for at treeffe en
hurtig beslutning om at fa en elev fjernet fra klassen.

Underviseren-Det undervisende personale skal straks herefter underrette skolelederen med henblik pé, at
skolelederen endeligt beslut—ter, hvorvidt eleven skal udelukkes, og i den forbindelse ivarksetter
nedvendige foranstaltninger. Lige—ledes skal skolelederen inden udelukkelsen ivarksattes, orientere
elevens foreldre om udelukkelsen og begrundelsen for beslutningen. Skolelederen ber forsege at kontakte
foreldrene bade telefonisk og skriftligt.

Skolelederen kan valge at uddelegere beslutningskompetencen til snderviserendet undervisende personale.

Ved alle typer af uhensigtsmaessig opfersel skal skolen vere sarligt opmarksom péd, om adferden kan
skyldes akutte forhold, som kraver handling. Det kan eksempelvis vaere at den uhensigtsmaessige opfersel
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skyldes mobning eller lignende eller situationer i hjemmet, for eksempel foraeldres misbrug.

Skolens leder kan indga en dialog med foraeldrene om, hvorvidt foreldrene vil og kan athente eleven pa
skolen straks (aftalt hjemsendelse, jf. § 5), eller om udelukkelsen handteres af skolen, jf. skolens pligt til at
etablere forngdent tilsyn med eleven indtil skoledagens afslutning (se pkt. 24).

32. Omgéende udelukkelse er ikke en afgerelse, men skolens leder ber uanset, hvordan situationen
handteres pa dagen, hurtigst muligt tage notat om haendelsen med begrundelsen for udelukkelsen samt
hvad det nedvendigger af videre foeranstaltningerindsatser. Videre foranstaltninger-indsatser kunne
eksempelvis vare ivaerksattelse af foranstaltninger efter §§ 10-14 og/eller indstilling af eleven til en
paedagogisk-psykologisk vurdering mv. Det forventes, at skolen samtidig inddrager foreldrene og eleven
1 dialog om handelsen, elevens situation samt skolens overvejelser om eventuelle videre foranstaltninger.
Foreldre og elev ber derfor se skoleleders notat om handelsen og have mulighed for at komme med
bemearkninger.

Dette vil vare sarlig vigtigt for elever med dybereliggende problemer, som skal hédndteres omgaende i
samarbejde med foraldrene og evt. de sociale myndigheder. Det kunne vere i tilfeelde af, at eleven oplever
sociale og/eller adfeerdsmaessige vanskeligheder, for eksempel selvskade, angst eller vold i hjemmet.

Der er ikke pligt til at tage notat om handelsen og den omgéende udelukkelse, men det er ikke desto mindre
en god idé at gere det. Hvis eksempelvis de sociale myndigheder inddrages, vil det veere godt at kunne
beskrive pracis, hvad der skete. Det er ogséd godt, hvis omgaende udelukkelser noteres, sé skolens leder
kan danne sig et overblik over skolens antal og praksis for brugen.

33. Bestemmelsen er beregnet til de situationer, hvor skolen har brug for omgaende at kunne handtere en
elev, som har veret til fare for sig selv eller andre. Derfor kan denne foranstaltning som udgangspunkt
kun anvendes over for en elev to gange pa et skolear. Kun i sarligt grove tilfelde kan en elev
udelukkes flere gange pa et skoledr. Det ber kun dreje sig om ganske fa tilfaelde, idet skolen
forventes at vere 1 dialog med foreldre, elev og eventuelt andre relevante instanser, blandt andet for at
forhindre gentagelsestilfelde. Er skolen mod forventning ikke i dialog med foraldrene, ber den startes,
nar skolen ivaerksatter omgaende udelukkelse mere end to gange over for samme elev inden for samme
skolear.

Udelukkelse fra undervisningen — bekendtgerelsens § 10

34. Skolens leder kan beslutte at udelukke en elev fra undervisningen 1 hele skoledage, hvis der forinden
er givet besked til elevens forzldre, og hvis eleven er under det nedvendige tilsyn, mens udelukkelsen
finder sted. Udelukkelse kan normalt finde sted to-gange-eg-maksimalt i 7 skoledage sammenlagt inden for
samme skoledr. I serligt grove tilfelde kan udelukkelse dog finde sted flere-gange-og op til 10 skoledage
sammenlagt inden for samme skoleédr. Hvor gentagne udelukkelser har vaeret nedvendige, ber skolens leder
overveje, om der er behov for andre indsatser.

Det er op til skolens leder i den konkrete sag at skenne, hvornér der er tale om “serligt grove tilfaelde”. Det
kunne for eksempel vere vold og gentagende grove forsemmelser af skolens ordensregler. Grove
forsammelser kunne vere haerverk, trusler eller voldelig adfaerd imod terere-undervisende personale eller
andre elever eller grov mobbeadfaerd (ogsé digital).

Udelukkelse 1 hele skoledage er beregnet til situationer, hvor udelukkelsen forventes at motivere eleven til
bedre opforsel. Udelukkelse kan ogsa benyttes, hvor elevens uhensigtsmassige opforsel er stoppet, men
hvor den har varet s alvorlig, at den fortsat har negativ indflydelse pa klassen eller pd holdet. Dette kunne
eksempelvis vare, at eleven har chikaneret en underviser eller en anden klassekammerat sa alvorligt, at det
er nodvendigt at give klassen og den chikanerede elev en pause, mens andre indsatser overvejes/iverksattes.
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35. Udelukkelse fra undervisningen er betinget af, at eleven 1 udelukkelsesperioden er under fornedent
tilsyn. Det betyder, at eleven skal vaere under opsyn inden for skoledagens normale varighed, se mere om
tilsyn med eleven i pkt. 24.

36. Udelukkelse fra undervisningen er en afgerelse, hvilket betyder, at processen beskrevet i pkt. 22 skal
folges.

37. Udelukkelse fra undervisningen er en alvorlig foranstaltning og ber som udgangspunkt ikke sté
alene. Perioden for elevens udelukkelse ber fra skolens side benyttes til at afklare, om der er behov
for pedagogisk-psykologisk radgivning til eleven eller ivaerksattelse af yderligere foranstaltninger. Det
ber involvere droftelser med elevens foreldre om skole-hjem-samarbejde, der fremadrettet skal sikre, at
eleven har forstielse for skolens ordensregler. Skolen bar ogsd overveje om situationen giver anledning til
indsatser generelt 1 klassen/omkring eleven, for eksempel hvis klassens ovrige elever har medvirket til at
opildne den handling, som har bevirket udelukkelsen.

Endelig ber skolen vurdere, om der er grund til at inddrage de sociale myndigheder.

38. Det fraveer, som eleven fér pa grund af udelukkelsen, skal registreres som ’ekstraordinzr frihed’, jf.
fravaersbekendtgerelsens § 3, stk. 1, 1. pkt., da elevens fravar er palagt af skolens leder.

Overflytning til en parallelklasse pa samme afdeling ved samme skole — bekendtgerelsens § 11

39. Skolens leder kan treeffe afgerelse om at overfore en elev til en parallelklasse ved samme skole
permanent. Bestemmelsen anvendes i situationer, hvor det vurderes at vare til elevens bedste at flytte
klasse og samtidig blive pd skolen. Et eksempel kunne vere i tilfelde med alvorlig personrelateret konflikt
i en klasse, som forventes lost ved en overflytning af en elev til en anden klasse pa skolen. Det forudsattes,
at skolen vurderer, at det er muligt for eleven at skabe nye relationer med nye lerere-undervisere og nye
klassekammerater.

40. Da beslutningen er en afgerelse, skal fremgangsmdden ved afgerelser folges (se pkt. 22).

41. Hvis der er tale om serligt grove eller gentagende brud pa skolens ordensregler, kan overflytning
til en parallelklasse ogsa gennemfores, selv om eleven og foraldrene er uenige. I sa fald skal kommunal-
bestyrelsen orienteres om afgerelsen og begrundelsen. Foraldrene skal have kopi af orienteringen til
kommunalbestyrelsen.

Overflytning til en klasse pa tilsvarende Kklassetrin pid en anden afdeling ved samme skole —
bekendtgorelsens § 12

42. Skolens leder kan beslutte at flytte en elev til samme klassetrin pd en anden afdeling ved samme
skole, hvis foreldrene og eleven er enige i beslutningen. Det vil typisk vare i en tilsvarende situation, som
beskrevet ovenfor 1 pkt. 39, men hvor det blot vurderes, at yderligere fysisk afstand vil vere
hensigtsmessig.

43. I sxrligt grove tilfelde eller gentagelsestilfelde kan skolens leder treeffe afgorelse om at iverksatte
overflytningen uden foreldrenes og elevens tilslutning. Dette er en afgerelse, og fremgangsmaden ved
afgerelser skal derfor folges (se pkt. 22). Kommunalbestyrelsen skal desuden orienteres om afgerelsen og
begrundelsen for afgerelsen.

Overflytning til en anden skole i kommunen — bekendtgerelsens § 13
11
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44. En elev kan flyttes til samme klassetrin pa en anden skole, hvis foreldrene og eleven kan tilslutte sig
overflytningen, og lederen fra den modtagende skole kan tilslutte sig. Den typiske made at handtere sddan
en situation pa vil veere gennem dialog med elev, foreldre og skolelederne pa de to skoler, faciliteret af
skoleforvaltningen.

45. | sxrligt grove tilfaelde eller gentagelsestilfeelde: kan kommunalbestyrelsen efter indstilling fra
skolelederen treffe afegrelse om, hvorvidt overflytning skal finde sted, og 1 bekraftende fald til hvilken
skole overflytning af eleven skal ske. Afggrelsen traeffes efter samradd med eleven og foraeldrene, men kan

ske uden foraldrenes, elevens og/eller den nye skoles tilslutning.Fseerligt-srove-eHergentagelsestifeelde-
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voldsemt-meget indgribende afgerelse at flytte en elev mod dennes vilje. Der skal derfo
om meget alvorlige sager, eksempelvis grov vold eller digital kreenkelse, hvor andre lesninger er provet og
mislykkedes, eller som pd grund af sagens alvor ikke vurderes egnede.

D

46. Kommunens beslutning er en afgerelse (se pkt. 22). Kommunen kan samtidig treeffe afgerelse om at
fratage foraeldrene det frie skolevalg i et ar, jf. folkeskolelovens § 36, stk. 2-3. Det betyder, at foraeldrene
ikke vil kunne flytte eleven til en anden skole inden for kommunen i et ar.

Foreldrene har altid-ret til at blive partshert i sager om overflytning. Eleven ber ogsd heres, hvor
det giver mening i forhold til elevens alder og modenhed. Hensigten er bl.a. at skabe forstaelse for, at
overflytningen ivaerksattes som et forsgg pa at afthjelpe elevens vanskeligheder. Foreldrene har ret til
at enske overflytning til en bestemt skole, som kommunen skal prove at imgdekomme. Kan foreldrenes
onske ikke imgdekommes, er skolemyndighederne 1 kommunen ikke forpligtet til at opfylde yderligere
onsker om overflytning fra foraldrenes side.

47. Den skole, som eleven flyttes til, overtager de -distriktsskelens forpligtelser, som elevens distriktsskole
ville have, uanset om elevens foraldre for overflytningen har benyttet det frie skolevalg. Dette kan medfoere,
at kommunens overordnede ekonomiske retningslinjer, for eksempel om klassekvotienter, ikke kan folges.
Det kan ogséd medfere merudgifter, for eksempel transportudgifter 1 forbindelse med befordring, til den
overflyttede elev.

Udskrivning af folkeskolen af en elev pa 10. klassetrin — bekendtgerelsens § 14

48. Kommunalbestyrelsen kan beslutte at udskrive en elev pa 10. klassetrin af folkeskolen. Beslutningen
treeffes pa baggrund af en indstilling fra skolelederen. Kommunalbestyrelsen kan sddelegere
beslutningskompetencen til skolens leder. En beslutning om at udskrive en elev af 10. klasse er en
afgerelse. Eleven og foreldrene skal derfor heres+afgorelsesprocessen-partshores (sSe pkt. 22). Nér en
elev udskrives af folkeskolen, skal den kommunale ungeindsats inddrages. En udskrivning, der finder
sted pa skolemyndighedernes initiativ, indeberer derfor altid en pligt for kommunen til at serge for, at
eleven optages i et videre uddannelses- eller beskeftigelsesforlab. Et eksempel pd denne kommunale
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forpligtelse findes blandt andet i bestemmelserne om den kommunale ungeindsats, se eksempelvis § 2 j i
lov om kommunal indsats for unge under 25 ar.

49. Hvis eleven er enig i udskrivningen, er kommunalbestyrelsens godkendelse af udskrivningen ikke
nedvendig. Hvis eleven stadig er underlagt foreldremyndighed, skal foreldrene inddrages i samrad.

50. Bestemmelsen er tenkt til at blive anvendt under skaerpede omstendigheder, hvor ingen af de
andre foranstaltninger er anvendelige. Det kan for eksempel vaere elever, der grundleeggende tilsidesatter
medepligten, eller som pa anden méde forsemmer eller saboterer undervisningen.

Tilfzelde, hvor foreldrene ikke skal inddrages — bekendtgerelsens § 15

51. Skolen har-ildke phigttil-atma ikke inddrage elevens foreldre ved brud pa ordenreglerne og
anvendelse af foranstaltninger, hvis eleven ikke er underlagt foreldremyndighed. Skolen kan, hvor det er
relevant, foresld eleven at inddrage en foralder, kontaktperson eller lignende som stotte.

Tilbageholdelse af private genstande — bekendtgerelsens § 16

52. Skolens leder kan tilbageholde en elevs private ting, hvis eleven har medbragt dem—eller brugt
dem pé en made, som strider mod skolens ordensregler. Skolens leder bestemmer, hvornar og hvor eleven
kan hente-f3 sine ting igen. Nar skolen beslutter at tilbageholde elevens ejendom, skal det vaere rimeligt i
forhold til det brud pa ordensreglerne, som eleven har lavet. Skolens leder skal 1 beslutningen inddrage
forskellige elementer, eksempelvis elevens alder og om eleven tidligere har brudt ordensreglerne. Det
er en betingelse for skolens tilbageholdelse af private genstande, at den er af praktiske og padagogiske
grunde, £x-for eksempel hvis elevens brug af telefon har forstyrret undervisningen flere gange;-séa-eleven-

har brug for konsckvenscr.

53. Skolen kan ogsé tilbageholde elevens genstande ud over skoledagen. Tilbageholdelsen kan dog
udelukkende ske, hvis det fremgér af skolens ordensregler. I beslutningen skal skolens leder tage i
betragtning, at en tilbageholdelse i l&ngere tid er et markant indgreb i elevens ejendomsret. De praktiske
og pedagogiske grunde for lengerevarende tilbageholdelse skal derfor vaere rimelig i forhold til det,
eleven har gjort. En paedagogisk grund kan vere, at det er nodvendigt at beholde genstanden i l&ngere tid,
for at eleven oplever, at det har konsekvenser at tilsidesatte ordensreglerne. Hvis det ville vare
tilstreekkeligt at returnere elevens ting ved skoledagens afslutning, ma genstanden ikke beholdes i lengere
tid.

54. Foraldrene ber orienteres om, at en genstand er tilbageholdt, og hvornéar den kan afhentes igen.

Magtanvendelse — bekendtgerelsens § 17

55. De almindelige regler om straffrihed for visse forhold;-hverndrmagt-mé-anvendes gelder ogsd ved
magtanvendelse 1 folkeskolen. Det vil sige, at magt ma bruges ved selvforsvar, nedret og lovlig
retshdndhavelse. Fysisk afstraffelse og nedsattende behandling ma ikke anvendes. For at afverge, at en
elev gor skade pa sig selv eller andre, mi magt anvendes 1 det absolut nedvendige omfang.

Legemlig straf ma ikke anvendes. Det gelder uden undtagelser og for hele skolens virksomhed, herunder
elever i fritidsundervisning og 1 skolefritidsordningen.

56. Under s@rlige omstendigheder kan der anvendes magt for at afvaerge, at en elev ever vold mod sig
selv eller andre eller edelegger eller beskadiger ting. Det er en forudsatning for indgriben med magt,
at der rent faktisk finder et overgreb eller edelaeggelse sted, eller der er en overh@ngende fare for det, som
det ikke er muligt at forhindre eller standse pa anden made. Magtanvendelsen ma kun bruges i1 det absolut
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nedvendige omfang. Bruges magtanvendelsen, s den abenbart gér videre end nedvendigt for at stoppe
overgrebet eller edeleggelserne, eller settes der forst ind, efter at overgrebet eller edeleggelserne er
stoppet, er brugen af magt 1 strid med bekendtgerelsen fordi magtanvendelsen i det tilfelde far karakter af
legemlig straf.

57. Den involverede underviser ber notere hendelsen og underrette skolens leder hurtigst muligt, sa
skolens leder ligeledes hurtigst muligt kan orientere foreldrene og 1 samarbejde med dem folge op pa
det skete, eventuelt med inddragelse af de sociale myndigheder og/eller indhentelse af paedagogisk-
psykologisk rddgivning. Se pkt. 58.

Indhentelse af padagogisk-psykologisk radgivning og evt. inddragelse af sociale myndigheder —
bekendtgerelsens § 18

58. Nar der er grund til at tro, at en elevs opforsel skyldes sociale eller folelsesmassige omstaendigheder,
skal skolens leder inddrage den padagogiske-psykologiske radgivning for at finde ud af, om eleven har
brug for specialundervisning eller anden specialpadagogisk stette. Skolens leder kan ogsa inddrage de
sociale myndigheder. Hvis skolens leder vil henvende sig til de sociale myndigheder om noget, som ligger
uden for servicelovens underretningspligt, ma det som udgangspunkt forst ske, nar skolens leder forgaeves
har forsegt at fa elevens foraldre til selv at kontakte de relevante myndigheder. Foreldrene skal i
ovenngvnte tilfelde altid orienteres om skolens henvendelse til de sociale myndigheder.

En elev med sociale og folelsesmassige vanskeligheder vil normalt ikke have gavn af bekendtgerelsens
foranstaltninger. Som oftest er en sadan elevs adfzerd en reaktion pa forhold i omgivelserne, som eleven
ikke kan forholde sig til eller har lert at respektere.

I bekendtgerelsen er det derfor fremhavet, at skolens indsats over for en sédan elev forst og fremmest skal
vere paedagogisk, og at eleven b0r stﬁttes med spemalunderwsnlng ellereg anden —fefm—fef
spemalpaedagoglsk blstand hov = m : ; oty

59. Det kan 1 nogle tilfelde vare nedvendigt, at skolen samarbejder med de sociale myndigheder for at
afthjelpe en elevs problemer. I alle tilfaelde, hvor alvorlige foranstaltninger som for eksempel overflyttelse
iverksattes, eller 1 gentagelsestilfelde, ber skolen overveje inddragelse af de sociale myndigheder eller
den kommunale padagogiske-psykologiske radgivning.

Skolen skal dog forst opfordre foreldrene til selv at kontakte de sociale myndigheder for at fa stette til
athjelpning af elevens problemer. P4 samme méde ma skolens henvendelse til de sociale myndigheder
normalt kun ske i forstdelse med foreldrene. Dette geelder kun ved frivillig dialog. Skolen skal naturligvis
overholde den skerpede underretningspligt, som er beskrevet i1 serviceloven.

Nar skolen henvender sig til de sociale myndigheder, er det vigtigt, at elevens helhedssituation er sa
velbeskrevet som muligt.

Henvendelsen til de sociale myndigheder skal derfor normalt ske efter samrdd med paedagogisk-
psykologisk radgivning. Henvendelsen kan eventuelt g4 gennem den paedagogiske-psykologiske
rddgivning.

Akutindsats til en elev med behov for en gjeblikkelig indsats i form af specialpaedagogisk bistand

60. [ visse tilfelde, kan en elev med udadreagerende adfaerd have behov for en gjeblikkelig indsats i form
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af midlertidig specialpaedagogisk bistand pa elevens egen eller en anden skole. Dette kan ske efter § 5 i
bekendtgerelse om  folkeskolens specialundervisning og anden specialpaedagogisk  bistand
(specialundervisningsbekendtgoerelsen):

§ 5. Specialpedagogisk bistand kan iveerkscettes uden iagttagelse af den i §§ 2-4 angivne fremgangsmade,
hvis eleven befinder sig i en scerlig vanskelig situation, der nodvendiggor en vjeblikkelig indsats fra skolens
side. Der skal dog snarest foretages en peedagogisk-psyvkologisk vurdering, hvis den etablerede
specialpedagogiske bistand skonnes at ville streekke sig over mindst 3 uger (15 skoledage).

Specialundervisningsbekendtgorelsens §8 2-4 omhandler den almindelige proces for henvisning til
specialundervisning og anden specialpaedagogisk bistand.

Skolens leder pa elevens skolen kan dermed ivarksatte en gjeblikkelig indsats, hvis denne kan gives inden
for skolens rammer efter reglerne i specialundervisningsbekendtgerelsen. Kommunalbestyrelsen foretager
henvisningen, hvis indsatsen alene kan gives pa en anden skole.

Den sedvanlige procedure med indstilling til paedagogisk-psykologisk radgivning og samriad med eleven og
foreldrene skal ivaerksaettes, hvis den specialpedagogiske bistand ikke forventes at veaere af kortere
midlertidig varighed, dvs. under 15 skoledage.

Denne form for gjeblikkelig indsats vil ikke kunne ivaerksaettes som en sanktion, fx ved overtraedelse af
ordensregler, men er betinget af, at det skennes, at barnet har et behov for specialpadagogisk bistand.

61. Valget af specialpaedagogisk bistand skal folge de almindelige regler herfor i
specialundervisningsbekendtgerelsen, navnlig at barnets behov for specialpaedagogisk bistand vurderes at
kunne imedeses i den valgte indsats, og at det alene er muligt at henvise barnet til en anden skole, hvis
barnets nuverende skole ikke kan imegdekomme barnets stattebehov.

Det betyder, at skolens leder i sarligt presserende tilfaelde kan ivaerksatte specialpaedagogisk bistand med
ojeblikkelig varsel. Denne indsats kan ikke anvendes som en disciplingr sanktion, og det er en forudsatning,
at eleven har akut behov for denne indsats.

Hvis der kun er behov for den specialpedagogiske bistand i en periode pd under 15 skoledage, overgar eleven
efterfolgende til at modtage almen undervisning. Der skal i forbindelse med udslusning fra den midlertidige
akutte indsats tages stilling til, om og hvordan eleven skal vende tilbage til elevens oprindelige klasse, om
eleven skal placeres i et andet skoletilbud eller om eleven skal fortsatte i den akutte indsats. Fremgangsmade
ved placering eller visitering til et andet skoletilbud skal folge den seedvanelige regler herom, herunder den
almindelige fremgangsmade med indstilling til pedagogisk-psykologisk radgivning, hvis eleven forsat
forventes at have behov for specialpaedagogisk bistand. Hvis eleven i dette tidsrum har vearet placeret i en
anden klasse eller sammenhaeng, mens eleven har modtaget den specialpaedagogiske bistand, ber der vare
ekstra opmaerksomhed pa, at eleven skal kunne komme tilbage i den oprindelige klasse pa en god méde.

62. Eleven kan derudover i ganske sarlige tilfeelde midlertidigt modtage al undervisning som
enkeltmandsundervisning efter specialundervisningsbekendtgorelsens § 12, stk. 2. Det vil veere i tilfeelde,
hvor den hidtidige undervisning ikke kan fortsaette, og det midlertidigt ikke er muligt at placere en elev i en
anden undervisningssammenhang.

63. Beslutninger om skolestruktur, herunder fordelingen af klassetrin og tilretteleggelse
specialundervisningstilbud samt indsatser treeffes af kommunalbestyrelsen, if. folkeskolelovens § 40. stk. 2.
nr. 2.
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Forazldrenes ansvar og forzldrepilag

64. Det fremgar af folkeskolelovens § 2. stk. 3. at elever og foreldre skal samarbejde med skolen om at
leve op til folkeskolens formal. En elevs foraeldre har dermed et medansvar for, at eleven rustes til at indga
1 et faellesskab, hvor der er regler man skal folge.

Efter gxldende regler i barnets lov er det muligt for kommunalbestyrelsen at give foraeldrepdbud, herunder
stille krav om, at foraldre sgreer for, at barnet kommer i skole, deltager i meder pé skolen og lignende.

Efter § 38 1 barnets lov, skal kommunalbestyrelsen traeffe afgerelse om at meddele
foreldremyndighedsindehaveren et foraldrepalag, nér der er risiko for, at et barns eller en ungs udvikling
er i fare, og det vurderes at bero pa, at foreldremyndighedsindehaveren ikke lever op til sit foraeldreansvar.
Det kan for eksempel veare, hvis barnet eller den unge har alvorlige adferds- eller tilpasningsproblemer, jf.
§ 38, stk. 2, nr. 4, herunder -hvis det kommer til udtryk i skolen.

Ved et foreldrepaleg; bliver foraeldrene palagt en eller flere konkrete handlepligter, som skal vaere egnede
til at bidrage til en lgsning af barnets eller den unges problemer, og som star i rimeligt forhold til formalet,
if. § 38, stk. 3. Handlepligter, der relaterer sig til en elevs adfaerd i skolen, kan vere, at foraeldrene skal sikre
barnets eller den unges fremmede i skolen ved personligt at folge barnet eller den unge i skole, jf. § 38, stk. 3, nr.
1, deltage i foraeldremogder og konsultationer om barnets eller den unges skolegang, jf. § 38, stk. 3, nr. 2, eller
deltage i moder med relevante myndigheder om lgsningen af barnets eller den unges problemer, jf. § 38, stk.
3, nr. 6. Hvis palegget ikke overholdes, kan kommunalbestyrelsen beslutte; at fratage foraeldrene
berneydelsen, jf. § 38, stk. 6-7.

Skolelederen skal sdledes veere opmeerksom pa, at inddragelse af de sociale myndigheder med henblik pa
et foreldrepdleeg kan vaere relevant i tilfeelde, hvor skolen og foreeldrene ikke i samarbejde kan lase
problemerne, eller hvor der kan vaere mistanke om mistrivsel i hjemmet, som kan vare medvirkende arsag
til elevens reaktion, eller hvor foraeldrenes eller sgskendes reaktion kan vere indikator herpa.

Searligt om hjelp til elever, der pavirkes negativt af andre elevers adfeerd

65. Hvor der er en elev, der ikke overholder skolens ordensregler, veerdiregelsat eller 1 gvrigt
almindelige normer for god opforsel, vil der ofte vaere andre elever, der bliver negativt pavirket af elevens
adfeerd. Eksempler pa dette kan vere, at en elev har vearet voldelig eller graenseoverskridende over for
andre elever. I et forlgb, hvor skolens leder har mulighed for at overveje at tage sanktioner i brug over for
en elev, der har udvist en uhensigtsmaessig adferd over for andre elever, skal skolens leder ogsa inddrage
hensynet til dem, som adfzerden er gaet ud over, og serge for, at deres trivsel i klassen prioriteres. Alle
elever har en ret til et godt undervisningsmilje, jf. undervisningsmiljglovens § 1, og skolens leder har et
ansvar for at sikre denne ret, jf. lovens § 2.

Det er uundgaeligt, at elever oplever nogle ubehagelige og uhensigtsmassige haendelser i lgbet af deres
skoletid. Det kan bade veare i skolen, i fritiden, 1 hjemmet, pa sociale medier eller i1 det offentlige rum.

For de(n) elev(er), som er blevet udsat for greenseoverskridende/uhensigtsmeessig adfaerd fra andre elever,
vil det ikke vaere en formildende omstandighed, at den anden part bliver sanktioneret, selv om det har vaeret
nodvendigt i situationen. Det er vigtigt, at skolen tager dialogen med bade den, der har udvist
uhensigtsmaessig adferd, og den, det er giet ud over, for at fremme forstaelse af drsagen til situationen.

For de(n) elev(er), som er blevet udsat for den uhensigtsmassige adfaerd, er det vigtigt, at skolen hjelper
dem med at s@tte ord pa vrede, frustration, bekymring eller andre folelser, og skolen skal anerkende og
rumme de folelser, som eleven eller eleverne giver udtryk for. Det vil vaere forskelliet, hvad den enkelte
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elev har brug for, og det er vigtigt at fi indblik 1 elevens perspektiv; og hvilke bekymringer og folelser,
eleven er optaget af. Det vil vaere uhensigtsmaessigt at formidle mange forklaringer og detaljer omkring
situationen, men i stedet svare pa de speorgsmal, som eleven matte have. Endelig er det vigtigt at skabe
tryghed hos eleven om, at de voksne pa skolen hjelper dem, og at de har gjort det, der er ngdvendigt for at
lgse problemet.

Det er afgarende, at eleven, der har udvist greenseoverskridende adfaerd, samt de elever, som har varet udsat
for adfeerden og klassekammeraterne far handlemuligheder, sa de ved, hvad de kan gere, hvis de kommer i
en lignende situation igen. Det er vigtigt at arbejde paedagogisk med konfliktlosningsredskaber med henblik
pé at serge for, at der ikke er en uforlest konflikt mellem eleverne, som kan pévirke relationerne mellem
eleverne og undervisningsmiljoet.

Endelig er tydelig kommunikation til foreeldrene om situationen og handteringen heraf vigtig, si foraeldrene
har tillid til, at situationen er handteret. Dette vil bidrage til elevernes tryghed. I det tilfeelde, hvor der er
gjort brug af en foranstaltning over for en elev, der har udvist grenseoverskridende adfeerd eller lignende
over for en anden elev, ber foraldrene til denne anden elev snarest muligt informeres om handelsen, der
ligger til grund for foranstaltningen, og hvad skolen gor for at genoprette tryghed og et godt skolemiljo
blandt de involverede elever. Dette skal ske i overensstemmelse med reglerne om tavshedspligt.

66. Hvis der er tale om mobning eller lignende, skal skolens leder vaere opmarksom pé forpligtelsen i
undervisningsmiljelovens § 1 ¢ om, at ledelsen skal udarbejde en handlingsplan, hvoraf det fremgar, med
hvilke foranstaltninger problemerne effektivt bringes til opher. Dette skal ske, sa snart ledelsen bliver
opmerksom p4, at der foregar mobning eller lignende pa skolen, og det vil derfor ofte skulle ske, for det
bliver ngdvendigt at bruge ordensbekendtgarelsens foranstaltninger over for elever. Handlingsplanen skal
ligge klar senest 10 dage efter, at ledelsen er blevet opmarksom pa problematikken, og den skal straks
gennemfore de midlertidige foranstaltninger, som her og nu er nedvendige, for at der kan gribes ind over
for de konstaterede problemer.

67. Hvis en elev oplever, at skolen ikke reagerer pa oplysninger om mobning eller lignende eller ikke
iverksaetter de ngdvendige foranstaltninger, kan eleven eller dennes foraeldre klage til skolen, jf.
undervisningsmiljelovens § 7 a. Skolen skal sende klagen videre til Dansk Center for Undervisningsmiljg,
hvis den ikke kan give klager fuldt ud medhold.

Las mere om, hvordan vold og trusler i skoler og fritidsordninger kan forebygges, i Barne- og

Undervisningsministeriets vejledning ”Forebyg og handter vold og trusler — vejledning til skoler og

skolernes fritidsordninger”.'

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet, [dato]

Kontorchef

| ! https://www.uvm.dk/publikationer/folkeskolen/202 1 -forebyg-og-haandter-vold-og-trulser
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