Vejledning om krayv til og tilsyn med de anerkendte a-kassers ekonomi og
regnskabsvasen mv.

Reglerne om krav til og tilsyn med de anerkendte a-kassers gkonomi og regnskabsvasen mv. er fastsat i
bekendtgerelse nr. x med senere endring.

Denne vejledning erstatter vejledning nr. 9683 af 29. juni 2016 om krav til og tilsyn med de anerkendte a-
kassers gkonomi og regnskabsvasen mv. fra den 1. februar 2026.

Vedrerende enkelte af bekendtgerelsens bestemmelser bemarkes serligt:

Til §§ 4, 8 0og 16 —lan i forbindelse med uddannelsesloaft

Fra og med 1. februar 2026 vil kommunerne ikke leengere kunne bevillige uddannelsesleft efter § 96 1 lov om
en aktiv besk&ftigelsesindsats, og § 96 1 lov om en aktiv beska&ftigelsesindsats ophaves. Samtidig ophaves
reglerne om lan under uddannelsesloft i lov om arbejdslgshedsforsikring m.v.

Personer, som senest den 31. januar 2026 har faet bevilliget tilbud om en uddannelse eller deltager i tilbud
om en uddannelse efter § 96 1 lov om en aktiv beskeftigelsesindsats, vil dog kunne begynde/fortsaette pa
uddannelsesloftet og fa udbetalt Ian under uddannelseslaftet, og lanene vil veere omfattet af de hidtil
geldende regler i lov om arbejdsleshedsforsikring m.v. Det fremgar af lov nr. x.

Det betyder bl.a., at a-kasserne vil udbetale 1dn under uddannelsesleft 1 en periode efter den 1. februar 2026,
og lanene skal administreres efter reglerne om lan, som de fremgar af lov om arbejdslgshedsforsikring m.v. i
lovbekendtgerelse nr. 1077 af 28. august 2025.

Det fremgar derfor bl.a. af bekendtgerelsens §§ 4 og 8, at a-kassens skriftlige forretningsgangsbeskrivelser
skal omfatte 1én i forbindelse med uddannelsesloft efter lov om arbejdsleshedsforsikring m.v., jf.
lovbekendtgarelse nr. 1077 af 28. august 2025 og at a-kassens udgifter skal omfatte udgifter til 1an i
forbindelse med uddannelsesloft efter lov om arbejdsleshedsforsikring m.v. jf jf. lovbekendtgerelse nr.
1077 af 28. august 2025.

Det fremgér videre af bekendtgerelsens § 18, at a-kassen skal administrere lan i forbindelse med
uddannelsesloft og tilskrive renter manedligt indtil administrationen af ldn m.v. er oversendt til
Udbetaling Danmark., if. § 751, § 75 k og § 75 1 i lov om arbejdsleshedsforsikring m.v., jf.
lovbekendtgarelse nr. 1077 af 28. august 2025.

Til § 10 — Medlemsbidrag til staten

A-kassen skal til endelig afregning over for staten regulere de afregnede acontobidrag. Enhver
regulering af medlemsbidraget skal specificeres pa antal, bidragssatser og de maneder, reguleringen
vedrorer.

Den beregnede regulering udlignes senest i forbindelse med aflaeggelse af a-kassens arsregnskab.
Regulering efter, at arsregnskabet er aflagt, kan kun ske efter forudgaende fremsendelse af saerskilt

anmodning bilagt dokumentation.

Til §§ 12-17 - Tilbagebetaling til staten af reguleringskrav og fejludbetalte beleb



Hyvis der i forbindelse med udarbejdelsen af arsregnskabet konstateres uafregnede og forfaldne belab,
skal disse afregnes ved ferstkommende ordinzre afregning.

Medlemmets indbetalinger skal forst anvendes til dekning af palebne renter, dernzst til dekning af
afdrag og endelig til deekning af eventuelle omkostninger.

Krav pé tilbagebetaling af reguleringsbelob, af fejludbetalte belgb og af renter er undergivet 3-arig
foreeldelse.

Afregning ved krav efter § 12, stk. 1 og § 13, stk. 3

Belgb, der er indbetalt til a-kassen pé krav og renter pa krav efter § 12, stk. 1 og § 13, stk. 3 (a-kassen
har krav pa refusion), skal vere til disposition pa en konto anvist af styrelsen senest den 20. i maneden
efter, at betalingen er indgéet hos a-kassen.

Afregning ved krav efter § 13, stk. 2

Belob, a-kassen skal indbetale angaende krav efter § 13, stk. 2 (a-kassen har ikke krav pa refusion), skal
vere til disposition pd en konto anvist af styrelsen senest den 20. i méneden efter, at der er truffet
afgerelse om tilbagebetaling.

I det omfang a-kassen har modtaget renter af tilbagebetalingsbelobet, skal renterne afregnes til styrelsen,
sa belebet er til disposition pa en konto anvist af styrelsen senest den 20. i maneden efter, at renterne er
modtaget af a-kassen. Rentebelab, der daeekker tiden efter a-kassens afregning af tilbagebetalingsbelobet,
skal ikke afregnes til styrelsen.

Hvis en tidligere afregnet fejludbetaling @ndres til fordel for a-kassen, kan afregnede belgb modregnes i
senere afregninger. I den forbindelse skal det fremgé af specifikationen efter § 14, stk. 3, hvornar
belabet oprindeligt er afregnet, og der skal vere begrundelse for modregningen, eventuelt i form af kopi
af den nye afgorelse.

Renter (§ 13, stk. 2 og stk. 5 og § 14, stk. 1)

Renter skal tilskrives uanset, om der er afdraget pa gaelden i arets lob eller ej. Debitorsaldoen opskrives
med de palebne renter. Tilsvarssaldoen opskrives med pélebne renter, der tilkommer staten.

Da rentekrav foreldes efter 3 ar, skal debitorsaldoen (og tilsvarssaldoen for s& vidt angar de renter, der
tilkommer staten) nedskrives med de rentebeleb, som eventuelt matte vere bortfaldet ved foraeldelse.

Rentekrav skal fremga af specifikationen over det enkelte tilbagebetalingskrav og vare indeholdt i
restgeelden (saldoen) ved arets udgang.

Til §§ 22-31 - Administrationsfellesskab med en faglig organisation
Indgdelse af administrationsaftale (§ 22)

Hvis en a-kasse helt eller delvist administreres af eller i feellesskab med en faglig organisation, skal
parterne for regnskabsarets begyndelse indga en skriftlig administrationsaftale. Der skal indgés en



administrationsaftale, selvom der kun er tale om en enkelt administrativ opgave eller atholdelse af en
enkelt fellesudgift.

Hvis administrationsaftalen er flerarig, skal der for de efterfelgende regnskabsar kun udarbejdes et
budget.

Administrationsaftalen, budgettet og den efterfolgende opgerelse over atholdte fzellesudgifter skal
underskrives af den faglige organisations ledelse og a-kassens hovedbestyrelse eller af personer, som
ledelserne har bemyndiget hertil.

Administrationsvederlagets beregning (§ 24)

For savel det budgetterede som det endelige vederlag galder folgende:

1) Len skal fordeles efter de faktiske forhold, dvs. tidsforbrug og individuel lon, eventuelt opgjort
gruppevis. For at opna det mest pracise grundlag for denne fordeling anbefales, at der sker
registrering af hvor meget tid, hver enkelt medarbejder anvender pa henholdsvis a-kassen og den
faglige organisation. I budgettet og opgerelsen over atholdte feellesudgifter skal lonposten omfatte
alle feelles lenudgifter. Der ma saledes ikke indgé lenudgifter i andre udgiftsposter.

2) Personaleudgifter skal fordeles efter den personalerelaterede fordelingsnegle, der beregnes pa
grundlag af det gennemsnitlige tidsforbrug. Fordelingsneglen skal anvendes pé alle udgifter, der
direkte kan henfores til personalet, f.eks. kantinedrift, ATP-bidrag, personalekurser m.v.
Hovedkassen og eventuelle afdelinger kan anvende én og samme personalerelaterede
fordelingsnegle. I budgettet og opgerelsen over afholdte faellesudgifter skal posten personaleudgifter
omfatte alle felles personaleudgifter. Der mé séledes ikke indgé personaleudgifter i andre
udgiftsposter.

3) Lokaleudgifter skal fordeles efter de faktiske forhold, dvs. forholdet mellem a-kassens og den faglige
organisations udnyttelse af lokalerne. Hvis der er tale om lokaler med forskellig vaerdi (m2-pris), skal
der ved fordelingen tages hensyn til dette forhold. I budgettet og opgerelsen over atholdte
feellesudgifter skal posten lokaleudgifter omfatte alle faelles lokaleudgifter. Der mé saledes ikke indga
lokaleudgifter i andre udgiftsposter.

4) A-kassens andel af felles IT-udgifter ma ikke fastsattes til mere end 80 pct. [T-udgifterne bestar af
direkte driftsudgifter og indirekte IT-udgifter. De indirekte IT-udgifter omfatter lon til IT-personale,
lokaleudgifter vedrerende I1T-afdeling, sméaktiver, afskrivninger og beregnet rente vedrerende IT.
Disse udgifter skal i budgettet og opgerelsen over atholdte faellesudgifter henfores til henholdsvis
len, lokaleudgifter, smaaktiver, afskrivninger og beregnet rente. Udviklingsopgaver, der alene
vedrorer a-kassen, er ikke omfattet af navnte maksimum og kan derfor henfores fuldt ud til a-kassen.
I budgettet og opgerelsen over afholdte feellesudgifter skal posten IT-driftsudgifter (dvs. eksklusiv
indirekte IT-udgifter) omfatte alle faelles IT-driftsudgifter. Der ma séledes ikke indga direkte
driftsudgifter vedrerende IT i andre udgiftsposter.

5) Udgifter vedrerende driftsmidler, der anvendes i feellesskab, skal fordeles efter den
medlemsrelaterede fordelingsnegle, jf. nr. 6 nedenfor.

6) Medlemsudgifter og evrige udgifter, der ikke er omfattet af nr. 1-5, skal fordeles efter den
medlemsrelaterede fordelingsnegle, dvs. forholdet mellem a-kassens og den faglige organisations
gennemsnitlige medlemstal. Fordelingsneglen skal beregnes péd grundlag af a-kassens samlede
medlemstal og den faglige organisations samlede medlemstal. Falles medlemmer skal medregnes
fuldt ud 1 begge medlemstal. Hvis den faglige organisation har medlemmer, f.eks. studerende eller
pensionister, der ikke pavirker fellesudgifterne, kan disse medlemmer holdes ude af beregningen.
Fordelingsneglen skal anvendes pa bl.a. udgifter til advokat, bestyrelsesarbejde, fotokopiering,
gebyrer, kontorartikler, medlemsblad, mader, omstilling, porto, reception, reprasentation, revisor,
telefon, transport og tryksager. Mht. medlemsblad er det en forudsatning, at der er tale om et falles



blad, og at bladet udsendes til samtlige a-kassens medlemmer. Mht. revisor- og advokatudgifter er
det en forudsetning, at der er tale om en faellesudgift.

Udgifter, der kun vedrerer den ene part, kan ikke indgd i fordelingsgrundlaget, da der ikke er tale om en
feellesudgift.

Udgifter, som den faglige organisation lebende atholder pa a-kassens vegne, kan indregnes i
acontovederlaget, selvom der ikke er tale om fellesudgifter.

Fuld administration
A-kassens andel af afholdte faellesudgifter skal opgeres og beregnes i overensstemmelse med de 1
bekendtgerelsen fastsatte eller beregnede maksima, medmindre en fravigelse er i a-kassens faver.

De fastsatte og beregnede maksima kan anvendes uden yderligere dokumentation for fordelingen, hvis
a-kassen eller enkelte administrative funktioner fuldt ud administreres af den faglige organisation.
Styrelsen kan dog kreeve dokumentation for fellesudgifternes belebsmaessige storrelse.

Delvis administration

Hvis a-kassen delvist administrerer sig selv, skal der ved beregning af a-kassens andel af
feellesudgifterne ske en tilsvarende reduktion. Dette betyder, at a-kassens egne udgifter plus a-kassens
andel af de tilsvarende fellesudgifter ikke ma overstige de fastsatte maksima.

Lokaleudgifter (§ 25)

A-kassen kan enten indgé en huslejekontrakt med den faglige organisation eller betale en andel af de
udgifter, der er forbundet med lokalerne.

1) Huslejekontrakten mé kun omfatte det af a-kassen benyttede areal ved kontraktens indgaelse.
Vasentlige eller permanente @ndringer skal altid fore til @ndringer i lejekontrakten. Hvis det
almindelige huslejeniveau senere @ndres vasentligt i nedadgdende retning, skal a-kassens husleje
reduceres tilsvarende. Styrelsen kan krave dokumentation for, at den aftalte husleje ikke overstiger
det almindelige markedsniveau.

2) Lokaleudgifterne omfatter alle udgifter, der vedrerer lokalerne, bortset fra afskrivninger og
finansieringsomkostninger. Udgifterne kan dog omfatte en beregnet rente. Beregningen skal ske pa
grundlag af ejendommens kontante anskaffelsessum eller seneste offentlige kontantvurdering. Den
kontante anskaffelsessum skal opgeres 1 overensstemmelse med principperne i Skatteforvaltningens
Juridiske Vejledning (C. H. 2.1.9.3 Kontantomregning af anskaffelses- og afstaelsessummen). Hvis
den seneste offentlige kontantvurdering anvendes, ma der ikke foretages tilleeg af nogen art, selvom
der eventuelt senere er foretaget forbedringer. Det valgte beregningsprincip for den beregnede rente
ber normalt fastholdes fremover, medmindre serlige omstendigheder taler for at skifte princip.
Rentesatsen er fastsat til et gennemsnit af diskontoen i regnskabsarets lgb plus 2 pct. Til brug for
udarbejdelsen af opgerelsen over de faktisk medgaede udgifter udsender styrelsen hvert ar
meddelelse om den rentefod, der skal anvendes for det forlebne regnskabsér. Ved aftalens indgaelse
kan der anvendes den pa budgettidspunktet gaeldende diskonto plus 2 pct. Beregnet rente af fast
ejendom skal opferes sarskilt i budgettet og opgerelsen over atholdte faellesudgifter med oplysning
om beregningsgrundlag og anvendt rentesats. Hvis der aftales en fast pris pr. m2, uden der foreligger
en huslejekontrakt, skal de udgifter, der er forbundet med lokalerne, i enhver henseende opgeres og
specificeres som beskrevet under punkt nr. 2.




Hvis a-kassens ejendom anvendes i fellesskab med den faglige organisation, skal udgifterne opgeres og
fordeles efter tilsvarende principper. Den faglige organisations andel af arealet og udgifterne skal mindst
svare til den faglige organisations brug af ejendommen.

Smdaktiver og afskrivninger (§ 26)

Smdaktiver

Den fastsatte belobsgranse for smaaktiver, hvor a-kassen kan betale en andel, kan normalt ikke
overstige 25.000 kr. pr. enhed. Belgbsgransen skal fremgé af administrationsaftalen eller budgettet og
af opgerelsen over afholdte fellesudgifter.

De udgiftsforte smaaktiver skal opferes som en serskilt post i budgettet og opgerelsen over atholdte
feellesudgifter.

Afskrivninger
Hvis a-kassen har betalt en andel af afskrivninger pa aktiver, der s&lges, skal a-kassen have godtgjort en
tilsvarende andel af eventuelle genvundne afskrivninger.

Til brug for bl.a. beregning af eventuelle genvundne afskrivninger anbefales, at alle aktiver registreres i
et anlaegskartotek eller lignende, hvor der fores regnskab med afskrivningerne pa det enkelte aktiv.

Afskrivningsprincipperne skal fremgd af administrationsaftalen eller budgettet og af opgerelsen over
atholdte fellesudgifter. De udgiftsforte afskrivninger skal opferes som en sarskilt post i budgettet og
opgerelsen over atholdte fellesudgifter.

Beregnet rente (§ 27)
Renten beregnes af de bogferte vaerdier pr. 31. december efter foretagne afskrivninger eller af arets
gennemsnitlige bogferte vaerdier (primo og ultimo). Det valgte udgangspunkt for renteberegningen ber
normalt fastholdes fremover.
Renten skal beregnes med en rentesats, der svarer til den gennemsnitlige diskonto i arets lab plus 2 pct.
Der gelder de samme betingelser, hvis a-kassens driftsmidler anvendes i fellesskab med den faglige

organisation.

Beregnet rente af driftsmidler skal opferes serskilt i budgettet og opgerelsen over atholdte
fellesudgifter med oplysning om beregningsgrundlag og anvendt rentesats.

Opgorelse af faktiske udgifter og regulering af administrationsvederlaget (§ 28)

Der skal altid foretages regulering, hvis det i arets lob betalte acontovederlag overstiger a-kassens andel
af de faktisk atholdte feellesudgifter.

Reguleringen skal bogferes straks, den er opgjort, og udlignes efter reglerne i bekendtgerelsens § 32.

De faktisk atholdte udgifter skal efter regnskabsarets udgang specificeres og opstilles pa en
standardblanket, der udarbejdes af styrelsen, med mindre styrelsen har godkendt andet.

For hver udgiftsart skal opgerelsen indeholde felgende oplysninger:



a) Udgiftens belobsmessige storrelse.
b) A-kassens belabsmessige andel.
c¢) A-kassens andel i1 pct.

Sikkerhedsstillelse (§ 29)

Sikkerhedsstillelse i forbindelse med opkravning af medlemsbidrag til a-kassen kan ske i form af
forsikring, bankgaranti, sikkerhedsdepot eller lignende. Udgifter i forbindelse med sikkerhedsstillelse er
a-kassen uvedkommende og skal atholdes fuldt ud af den faglige organisation.

Hvis medlemsbidragene til a-kassen indgar direkte pa a-kassens egen bankkonto, uden at passere den
faglige organisations bankkonto, skal der ikke stilles sikkerhed.

Medlemsbidraget til staten skal fremga specificeret af a-kassens arsregnskab, selvom den faglige
organisation varetager afregningen til staten. Hvis det betalte administrationsvederlag omfatter
medlemsbidrag til staten, skal vederlaget i arsregnskabet opdeles i medlemsbidrag til staten, der
specificeres i1 en s@rskilt note, og administrationsvederlag eksklusiv medlemsbidrag til staten.

Til § 39 — A-kassens indsendelse af oplysninger m.v. ved administrationsaftaler

Hvis a-kassen har indgéet en administrationsaftale med en faglig forening, skal a-kassen senest 30. april

sende folgende materiale til styrelsen:

1) En opgerelse over de faktisk atholdte feellesudgifter i arets lob, jf. § 28.

2) En beregning af den personalerelaterede fordelingsnegle opgjort pa grundlag af medarbejdernes
individuelle tidsforbrug, eventuelt opgjort gruppevis. Beregningen skal vedlaegges opgerelsen,
selvom der anvendes en anden og i a-kassens faver "lavere" fordelingsnegle. Det skal tillige fremga,
om fordelingen af lon og personalerelaterede udgifter er sket pa grundlag af tidsregistrering.

3) En beregning af den medlemsrelaterede fordelingsnegle opgjort pa grundlag af a-kassens og den
faglige organisations gennemsnitlige medlemstal. Personer, der er medlem begge steder, skal
medregnes i bade a-kassens og den faglige organisations medlemstal. Det gennemsnitlige medlemstal
beregnes som gennemsnittet af medlemstallet primo og ultimo regnskabsaret. Begge parters
medlemstal primo og ultimo skal fremgé. Beregningen skal vedlagges opgerelsen, selvom der
anvendes en anden og i a-kassens faver "lavere" fordelingsnogle.

4) En beregning eller opgorelse af det areal, a-kassen anvender, medmindre der er indgdet en
huslejekontrakt. Folgende skal fremga af opgerelsen:

a) Sterrelsen af det samlede areal.

b) Sterrelsen af a-kassens areal.

¢) Om a-kassens areal er baseret pa opmaling eller beregning ud fra den personalerelaterede
fordelingsnegle.

d) Hvilke "huslejemodeller", der er anvendt, hvis der er tale om flere "lejemal", f.eks. pa
afdelingsniveau.

e) Eventuelt andre oplysninger af betydning for beregningen.

Styrelsen for Arbejdsmarked og Rekruttering,

Seren Secher Sejr
/ Rasmus Alting



