Cirkulzere om folkekirkens lokale kassers budget, regnskab og
revision m.v.

(Til menighedsrad, provstiudvalg, bestyrelser for selvstaendige juridiske enheder og stiftsadministrationer
m.v.)

| medfgr af § 7, stk. 6,§ 7 a, stk.5,§ 7 a, stk. 6, § 9, stk. 1, § 17 h, stk. 4, § 17 h, stk. 6, og § 17 h, stk. 8, i lov
om folkekirkens gkonomi, jf. lovbekendtggrelse nr. xxxxx, fastsaettes:

Definition

§ 1. Ved folkekirkens lokale kasser forstas i dette cirkulaere kirkekasser, provstiudvalgskasser og
selvstaendige juridiske enheders kasser.Budgetproces for folkekirkens lokale kasser

§ 2. Provstiudvalget fastsaetter budgetprocessen for kirkekasser, provstiudvalgskassen og eventuelle
selvstaendige juridiske enheder i provstiet, jf. dog § 4, § 5 og § 6. Provstiudvalget skal forud for
fastsaettelsen af budgetprocessen inddrage menighedsradene. Inddragelsen skal som minimum ske ved
hgring af den tiltaenkte budgetproces.

Stk. 2. For budgetprocessen gzelder, at:

- Der skal afholdes budgetsamrad som fastsat i § 5 i lov om folkekirkens gkonomi,
- fristen for indberetning af ligningsbelgb til kommunen skal overholdes jf. § 10 og
- budgetprocessen skal veere afsluttet senest 31. december.

Stk. 3. Budgetprocessen skal vaere udmeldt til menighedsradene senest 1. marts.

Stk. 4. For provstier, som bestar af flere kommuner, kan der fastsaettes forskellige budgetprocesser for
hvert udskrivningsomrade i provstiet.

§ 3. Til budgettet for kirkekasserne anvendes Kirkeministeriets vejledning til budgetskemaet og ministeriets
budgetskema. Budgettet specificeres pa den 2-cifrede formalskontoplan.

Stk. 2. Budgettet skal indberettes i @konomiportalen. Beslutning om budgettets fastsaettelse indfgres i
beslutningsprotokollen, og beslutningsprotokollen indlaeses snarest muligt, dog senest 7 dage efter mgdets
afholdelse i Kirkeportalen.

Budget for kirkekasser

§ 4. Safremt provstiudvalget ikke har fastsat en budgetproces for provstiets kirkekasser, jf. § 2, fastszettes
budgetprocessen som i stk. 2-6.

Stk. 2. Provstiudvalget udmelder forelgbige driftsrammer for kirkekasser til menighedsradene senest den
15. april. Rammerne skal udmeldes fra provstiernes budgetstgttesystem til @konomiportalen, men kan
ledsages af brev til menighedsradene.

Stk. 3. Menighedsradene udarbejder og behandler senest den 15. juni budgetbidraget og indfgrer
beslutning herom i beslutningsprotokollen. Menighedsradene indberetter budgetbidrag for kirkekasserne i
@konomiportalen. Beslutningsprotokollen indlaeses snarest muligt, dog senest 7 dage efter mgdets
afholdelse i Kirkeportalen.



Stk. 4. Provstiudvalget meddeler senest den 15. september menighedsradene de endelige driftsrammer,
anlaegsbevillinger og projektbevillinger for kirkekasserne. Rammerne skal udmeldes fra Provstiernes
Budgetstgttesystem til @konomiportalen, men kan ledsages af brev til menighedsradene.

Stk. 5. Provstiudvalgets afggrelse om stgrrelsen af hver enkelt kirkekasses rammebevilling til driftsudgifter,
bevilling til anlaegsudgifter og bevilling til projekter er endelige.

Stk. 6. Kirkekassernes endelige budget udarbejdes og behandles senest den 15. november jf. § 3, stk. 2.

Budget for provstiudvalgskasser

§ 5. Safremt provstiudvalget ikke har fastsat en budgetproces for provstiudvalgskassen, jf. § 2, fastsaettes
budgetprocessen som i stk. 2-5.

Stk. 2. Provstiudvalget skal senest den 15. juni udarbejde og behandle budgetbidraget og indfgre beslutning
herom i beslutningsprotokollen.

Stk. 3. Provstiudvalgskassens budgetbidrag udsendes med dagsordensmaterialet til budgetsamradet til
menighedsradene. Provstiudvalget skal orientere menighedsradene i kommunen om budgetbidraget for
provstiudvalgskassen pa budgetsamradet.

Stk. 3. Provstiudvalget skal senest den 15. september fastsaette den endelige driftsramme, de endelige
anlagsbevillinger og de endelige projektbevillinger for provstiudvalgskassen. Menighedsradene orienteres
om den endelige driftsramme, anlaegsbevilling og projektbevilling.

Stk. 4. Provstiudvalgskassens endelige budget skal senest den 15. november udarbejdes og behandles jf. §
3, stk. 2.

Stk. 5. Menighedsradene i provstiet orienteres skriftligt om provstiudvalgets endelige budget. Der
redeggres pa samme tid for vaesentlige andringer i forhold til det budgetbidrag som blev udsendt i
forbindelse med budgetsamradet.

Budget for selvstaendige juridiske enheder

§ 6. Safremt provstiudvalget ikke har fastsat en budgetproces for selvstaendige juridiske enheders kasser, jf.
§ 2, fastseettes budgetprocessen som i stk. 2-6.

Stk. 2. For selvstaendige juridiske enheder, hvor de deltagende menighedsrad har besluttet af flytte
kompetencen til fastsaettelse af driftsrammer, anlaegsbevilling og projektbevillinger til provstiudvalget, skal
provstiudvalget udmelde forelgbige driftsrammer til enhedernes bestyrelser senest den 15. april.
Rammerne skal udmeldes fra provstiernes budgetstgttesystem til @konomiportalen, men kan ledsages af
brev til de selvsteendige juridiske enheders bestyrelser.

Stk. 3. For selvstaendige juridiske enheder, hvor de deltagende menighedsrad har besluttet af flytte
kompetencen til fastsaettelse af driftsrammer, anlaegsbevilling og projektbevillinger til provstiudvalget, skal
bestyrelsen senest den 15. juni udarbejde og behandle budgetbidrag og indfgre beslutning herom i
beslutningsprotokollen. Budgetbidraget for den selvstaendige juridiske enhed indberettes i
@konomiportalen. Beslutningsprotokollen indlaeses snarest muligt, dog senest 7 dage efter mgdets
afholdelse, i Kirkeportalen.



Stk. 4. For selvstaendige juridiske enheder, hvor de deltagende menighedsrad har besluttet af flytte
kompetencen til fastsaettelse af driftsrammer, anlaegsbevilling og projektbevillinger til provstiudvalget, skal
provstiudvalget senest den 15. september meddele de endelige driftsrammer, anlaegsbevillinger og
projektbevillinger for kasserne. Rammerne skal udmeldes fra Provstiernes Budgetstgttesystem til
@konomiportalen, men kan ledsages af brev til de selvstaendige juridiske selvstaendige enheders
bestyrelser.

Stk. 5. For selvstaendige juridiske enheder, hvor de deltagende menighedsrad har besluttet af flytte
kompetencen til fastseettelse af driftsrammer, anlaegsbevilling og projektbevillinger til provstiudvalget, skal
det endelige budget senest den 15. november udarbejdes og behandles jf. § 3, stk. 2.

Stk. 6. For selvstaendige juridiske enheder, hvor de deltagende menighedsrad fra egen driftsramme,
anlaegsbevilling og projektbevilling fastsaetter driftsrammer, anlaegsbevilling og projektbevillinger for den
selvsteendige juridiske enheds kasse, skal det endelige budget senest den 15. november udarbejdes og
behandles jf. § 3, stk. 2.

Offentliggdrelse af folkekirkens lokale kassers budgetter

§ 7. Kirkeministeriet offentligggr folkekirkens lokale kassers budgetter fra @konomiportalen senest den 1.
februar ved, at budgetterne overfgres til sogn.dk og provsti.dk. Budgetterne offentligggres uden de
foruddefinerede bilag, men inkl. de bilag som menighedsradet frivilligt har vedlagt til orientering.

Fastseettelse af reserve

§ 8. Provstiudvalget kan fastsaette en reserve pa op til 5 % af det samlede ligningsbelgb til folkekirkens
lokale kasser i provstiet. Reserven fastsaettes saerskilt for hvert udskrivningsomrade.

Stk. 2. Budgetsamradet beslutter arligt, om der skal afsaettes en reserve pa mere end 5 % af ligningsbelgbet
til folkekirkens lokale kasser i kommunen.

Stk. 3. Menighedsradene kan pa det fgrste budgetsamradsmgde efter nyvalg til menighedsrad beslutte at
flytte kompetencen til at fastsaette stgrrelsen og udmgntningen af reserven til budgetsamradet.

Stk. 4. Provstiudvalget, eller budgetsamradet, jf. stk. 3, kan beslutte at afsatte dele af reserven til bestemte
formal eller projekter. Provstiudvalget skal pa budgetsamradet orientere menighedsradene om en
forventet gremaerkning af dele af reserven med henblik pa menighedsradenes mulighed for at ggre
indsigelse.

Opsparing til menighedsradenes anlaegsudgifter i provstiudvalgskassen

§ 9. Opsparinger til menighedsradenes anlagsprojekter, som foretages over flere budgetar, kan foretages i
provstiudvalgskassen.

Stk. 2. Alle opsparinger til menighedsrads anlagsprojekter skal vaere afsat til konkrete projekter.

Stk. 3. Provstiudvalget har ansvaret for placeringen af de opsparede midler.

Indberetning af ligningsbelgb til kommunen

§ 10. Provstiudvalget giver senest den 15. september kommunalbestyrelsen meddelelse om
ligningsbelgbets stgrrelse.



Kvartalsrapportering

§ 11. Menighedsradene fremsender senest 2 maneder efter kvartalets udlgb et eksemplar af
kvartalsrapporten til provstiudvalget. Provstiudvalget fremsender senest 2 maneder efter kvartalets udlgb,
et eksemplar af kvartalsrapporten til stiftet.

Stk. 2. Udarbejdelse og fremsendelse sker efter Kirkeministeriets naermere anvisning.

Udarbejdelse af regnskab for folkekirkens lokale kasser

§ 12. Menighedsradet, provstiudvalget og bestyrelsen for selvstandige juridiske enheder aflaegger
regnskab senest den 1. april efter regnskabsarets udlgb. Beslutning om regnskabet indfgres i
beslutningsprotokollen, som snarest muligt, dog senest 7 dage efter mgdets afholdelse, indlzeses i
Kirkeportalen.

Stk. 2. Hvis et medlem af menighedsradet, provstiudvalget eller bestyrelsen for den selvstaendige juridiske
enheder har taget forbehold for godkendelse af regnskabet, skal det fremga af beslutningsprotokollen fra
det pageeldende mgde.

Stk. 3. Regnskab for afsluttede nybygnings- og istandseettelsesarbejder finansieret af anlaegsbevilling
vedlaegges regnskabet som biregnskab.

Stk. 4. Regnskab for afsluttede projekter finansieret af projektbevilling vedlaegges regnskabet som
biregnskab.

Stk. 5. Udgifter og indtaegter i forbindelse med samarbejder mellem flere menighedsrad og/eller
provstiudvalg, jf. lov om menighedsrad kapitel 8, indgar i arets regnskab for den regnskabsfgrende kasse pa
de relevante formals- og artskonti. Regnskab for samarbejderne vedlagges regnskabet som biregnskab.
Deltagelse, herunder hvor regnskabet fgres, skal fremga af de deltagende menighedsrads og/eller
provstiudvalgs regnskab.

Stk. 6. Der skal udarbejdes saerskilt regnskab for de til menighedsplejen indsamlede belgb samt belgb
indsamlet til andre formal. Regnskabet indgar i kirkekassens regnskab, jf. cirkulzere om indsamling i
kirkerne.

Stk. 7. Regnskab for folkekirkens lokale kasser udarbejdes i henhold til Kirkeministeriets vejledning samt
ministeriets regnskabsskema i @konomiportalen.

Stk. 8. Provstiudvalget fremlaegger og redeggr for provstiudvalgskassens endnu ikke reviderede regnskab pa
ferstkommende budgetsamrad. | tilfaelde af bemaerkninger fra provstirevisor skal der ogsa redeggres for
den afsluttede revision pa fgrstkommende budgetsamrad efter revisionens afslutning.

§ 13. Provstirevisor foretager revision i overensstemmelse med revisionsinstruksen, jf. bilag 1, senest den
15. september.

§ 14. Menighedsradet og bestyrelsen for en selvstaendig juridisk enhed behandler provstirevisors erkleering
og revisionsprotokollen pa et menighedsradsmgde senest den 15. oktober. Provstiudvalget kan dispensere
fra denne frist. Menighedsradets bemarkninger indfgres i beslutningsprotokollen, som snarest muligt og
senest 7 dage efter mgdets afholdelse indlaeses i Kirkeportalen.



Stk. 2. Bestyrelsen for en selvstaendig juridisk enhed behandler provstirevisors erklaering og
revisionsprotokollen pa et mgde senest den 15. oktober. Provstiudvalget kan dispensere fra denne frist.
Bestyrelsens bemarkninger indfgres i beslutningsprotokollen, som snarest muligt og senest 7 dage efter
mgdets afholdelse indlaeses i Kirkeportalen.

§ 15. Provstiudvalget behandler provstirevisors erklzaering og revisionsprotokollen pa et provstiudvalgsmgde
senest den 15. oktober. Stiftsgvrigheden kan dispensere fra denne frist. Provstiudvalgets bemaerkninger
indfgres i beslutningsprotokollen, som snarest muligt, dog senest 7 dage efter mgdets afholdelse, indlaeses
i Kirkeportalen.

§ 16. Hvis provstiudvalget igennem sit forvaltningstilsyn med et menighedsrad har andre bemaerkninger til
regnskabet end de af revisionen anfgrte, kan provstiudvalget anmode provstirevisor om at tage sadanne
bemaerkninger op til neermere overvejelse. Safremt provstiudvalget herefter fortsat ikke finder forholdet
Igst tilfredsstillende, kan provstiudvalget indsende en redeggrelse til stiftsgvrigheden for stiftsgvrighedens
sagsbehandling. Redeggrelsen til stiftsgvrigheden kan indeholde indstilling om igangsaetning af anden
revisionsbistand.

Offentliggdrelse af regnskaber for kirkekasser, provstiudvalgskasser og selvstaendige juridiske enheder

§ 17. Kirkeministeriet offentligggr regnskaber for folkekirkens lokale kasser fra @konomiportalen ved at
regnskaberne overfgres til sogn.dk og provsti.dk.

Stk. 2. Ved afslutning af revisionen suppleres det offentliggjorte regnskab med provstirevisors erklaering.

Disponeringsregler og regnskabsinstruks

§ 18. Disponeringsreglerne fremgar af Kirkeministeriets vejledning om folkekirkens lokale kassers budget,
regnskab og revision. Disponeringsreglerne skal overholdes.

Stk. 2. Folkekirkens lokale kasser skal fglge reglerne for budget, regnskab m.m., som er beskrevet i
regnskabsinstrukserne.

Stk. 3. Menighedsradenes, provstiudvalgets, bestyrelserne for de selvstaendige juridiske enheder samt de
ansattes opgaver og kompetence til at disponere inden for budgettet fastsaettes i bilag til
regnskabsinstrukserne.

Disponering af reserven

§ 19. Menighedsrad i provstiet kan skriftligt sége om midler fra reserven. Provstiudvalget, eller
budgetsamradet, hvis kompetencen til at fastsaette og udmgnte reserven er overfgrt hertil, jf. § 5ilov om
folkekirkens gkonomi, kan fastsaette seaerlige krav til ansggningens udformning.

Stk. 2. Provstiudvalget, eller budgetsamradet, hvis kompetencen til at fastseette og udmgnte reserven er
overfgrt hertil, traeffer beslutning om reservens udmgntning. Provstiudvalget kan dog ikke uden at hgre
menighedsradene traeffe beslutning om at omfordele en eventuel gremaerket del af reserven til andre
formal.



Stk. 3. Beslutning om udmgntning af reserven, jf. stk. 2, er endelig.

Stk. 4. Provstiudvalget kan efter hgring af menighedsradene i provstiet beslutte at overfgre midler fra
reserven til provstiudvalgskassen. Hgringsperioden skal vaere sa lang, at det sikres at alle menighedsrad har
mulighed for at afholde menighedsradsmgde og behandle provstiudvalgets hgring. Hgringsperioden bgr
kun i tilfeelde af uopsaettelige begivenheder veere kortere end tre uger.

Tilbagefarsel af anlaegs- og projektbevillinger

§ 20. Provstiudvalget kan treeffe beslutning om, at ikke anvendte anlaegs- eller projektbevillinger fra
kirkekasser, provstiudvalgskassen eller fra selvstaendige juridiske enheders kasser, skal tilfgres reserven,
hvis anlaegsprojektet eller projektet finansieret af projektbevillingen er afsluttet, og regnskabet for
projektet viser, at den fulde bevilling ikke er anvendt.

Stk. 2. Regnskabet betragtes som afsluttet, nar alle udgifter til projektet er betalt og bogf@rt, og et regnskab
svarede til biregnskabet, jf. § 12, stk. 3 og 4, kan udarbejdes.

§ 21. Provstiudvalget kan med menighedsradets eller bestyrelsen for en selvstaendige juridisk enheds
tilslutning beslutte, at anlaegs- eller projektbevillinger fra kirkekassen eller fra selvstaendige juridiske
enheders kasser, skal tilfgres reserven, hvis anlaegsprojektet eller projektet finansieret af projektbevilling
aflyses. Overfg@rsel kan ogsa gaelde opsparede midler til et aflyst anleegsprojekt.

Tilsyn og revision

§ 22. Provstiudvalget udgver forvaltningstilsyn i Ipbet af aret for kirkekasser og selvstaendige juridiske
enheders kasser.

Stk. 2. Safremt provstiudvalget i forbindelse med behandling af sager vurderer, at menighedsradets eller
bestyrelsen for selvsteendige juridiske enheders dispositioner ikke er i overensstemmelse med budgettet,
lovgivningen og de faktiske forhold, har provstiudvalget pligt til at reagere over for menighedsradet eller
bestyrelsen.

§ 23. Stiftsgvrigheden udgver forvaltningstilsyn i Igbet af aret for provstiudvalgskasserne.

Stk. 2. Safremt stiftsgvrigheden i forbindelse med behandling af sager vurderer, at provstiudvalgets
dispositioner ikke er i overensstemmelse med budgettet, lovgivningen og de faktiske forhold, har
stiftsgvrigheden pligt til at reagere over for provstiudvalget.

§ 24. Revision af folkekirkens lokale kasser varetages af provstirevisor. Funktionen som provstirevisor
varetages af godkendt revisor.

Stk. 2. Provstirevisionen udbydes af stiftsgvrighederne for stgrre enheder. Stiftsgvrighederne fastlaegger
disse enheder under hensyntagen til de lokale forhold. Stiftsgvrigheden traeffer ligeledes afggrelse om de
enkelte provstirevisorers ansaettelsesomrader, under hensyntagen til de lokale forhold.

Stk. 3. Stiftsgvrighederne indgar kontrakt med provstirevisor og orienterer de bergrte provstiudvalg.
Provstiudvalgene hgres inden revisionsopgaven sendes i udbud.

Stk. 4. Revisionen tilrettelaegges og gennemfgres i overensstemmelse med Kirkeministeriets
revisionsinstruks, jf. bilag 1.



§ 25. Provstirevisor ma, med provstiudvalgets godkendelse, udfgre anden assistance for de menighedsrad,
hvis regnskab provstirevisor reviderer. En sadan godkendelse gives specifikt. Menighedsradet afholder
udgifterne.

Ikrafttraeeden m.v.
§ 26. Cirkulzeret traeder i kraft den 1. maj 2023.

Stk. 2. Cirkulzere om aendring af frister vedrgrende budget 2024 i cirkulzere om kirke- og
provstiudvalgskassernes budget, regnskab og revision m.v., cirkulaere nr. xxxxxx, finder i 2023 fortsat
anvendelse for budget 2024.

Stk. 3. Cirkulzere nr. 10204 af 30. november 2016 om kirke- og provstiudvalgskassers budget, regnskab og
revision m.v. ophaeves.

Kirkeministeriet, den xx. april 2023
Klaus Kerrn-Jespersen

/ Jacob @ligaard-Nicolajsen



Bilag 1
Revisionsinstruks for revision af folkekirkens lokale kassers budget, regnskab og revision m.v.

[Se separat bilag]



